2015. évi Eves Osszefoglal6 belsé ellendrzési jelentés
OTTOMOS KOZSEGI ONKORMANYZAT

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.) 119. § (4) bekezdésére valamint az allamhéztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény
61.§ illetve 70.§ rendelkezéseire tekintettel a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél
¢s belsé ellen6rzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben (Tovébbiakban: Bkr.)
foglaltaknak, valamint az Motv. 87. §-anak megfelelden Asotthalom, Bordany, Moérahalom,
Pusztamérges, Ruzsa, Ottomos és Zakanyszék teleptilések és tarsulasaik 2015. évi belsd
ellendrzési feladatai a Homokhati Kistérség Belsé Ellenérzési Tarsuldsa (Tovabbiakban:
Tarsulas) altal foglalkoztatott belsd ellendr altal keriilt ellatasra.

I. A belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatisa:
Az  allamhéaztartasért  felel6s miniszter 4ltal kozzétett modszertani  Gtmutato
figyelembevételével elkészitett éves ellendrzési jelentés, illetve dsszefoglalé éves ellendrzési
jelentés az alabbiakat tartalmazza:
a) a belsd ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa dnértékelés alapjan az alabbiak
szerint:
e azéves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése:
* abizonyossagot ad6 tevékenységet eldsegitd és akadalyozé tényezék bemutatésa;
e atandcsado tevékenység bemutatasa;
b) a bels6 kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az
alabbiak szerint:
* abelsd kontrollrendszer szabélyszertiségének, gazdasagossaganak, hatékonysagénak
¢s eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok;
e a belso kontrollrendszer 6t elemének értékelése;
¢) az intézkedési tervek megvalositasa.

A Homokhati Kistérség Belsé Ellenérzési Tarsuldsa belsd ellenére altal végzett
ellen6rzéseknél alkalmazott belsé ellendrzési kézikonyvet a Bkr. 56. § (7) bekezdése
értelmeben a tarsulds munkaszervezeti feladatat ellaté koltségvetési szerv vezetdje hagyta
Jjova.

A bels6 ellendrzési tevékenység ellatasara a vonatkozo jogszabalyi eldirasoknak betartasaval
a Homokhati Kistérség Belsé Ellenérzési Tarsulas Tarsulasi Tanacsa altal telepiilésenként
Jovahagyott éves munkaterv szerint keriilt sor.

Ottémos Kozségi Onkormanyzat belsé ellenérzését 2015. évben a Homokhati Kistérség Belso
Ellenérzési Tarsuldsa éltal foglalkoztatott belsé ellendér a Ottomos Kozségi Onkorményzat
képviseld-testillete 2014. december 3-an tartott iilésén a 112/2014.(X11.3.) szamu
hatérozataval elfogadott éves ellendrzési terve alapjan latta el.

A belsé ellendrzések sordn alkalmazott jogszabalyok:

* Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény,

* Az allamhéztartisi trvény végrehajtasarél sz616 368/2011. (XI1.31.), a Kormany rendelete,
o Az dllamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1.7.) Korm. rendelet,

 Magyarorszag 2015. évi kozponti koltségvetésérdl sz616 2014. évi C. tdrvény,

A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény,

¢ Az allamhaztartas szamvitelérol szol6 4/2013. (1.7.) Korm. rendelet,

* A szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol sz616 1993. évi II1. torvény,




* A személyes gondoskodast nyujté szocialis intézmények szakmai feladatairdl és mikddésiik
feltételeirdl szolo 1/2000.(1.7.) SzCsM rendelet,

o A kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi eldirasokrol szolé 37/2014. (IV. 30.)
EMMI rendelet.

A helyszini ellendrzésre a belsé szabalyzatok attekintésével, azok hatalyos jogszabalyi
megfeleléségének  vizsgalataval, a nyilvantartdsok, a gazdalkodassal —osszefliggd
dokumentaciok vezetésével, bizonylatok egyeztetése vizsgalat modszerével keriilt sor. A
helyszini ellendrzés idopontja az ellendrzést megelézden egyeztetésre keriilt, az ellendrzésre
vonatkozd értesités legaldbb 10 nappal megelézéen elektronikus levél formédjaban az
ellen6rzott szerv részére megkiildésre keriilt, az ellendrzések végrehajtasara ellendrzési
program alapjan keriilt sor.

I/1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése:

Ellendrzések szdma tipus szerint A tervezett
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Ellenérzések Sorditott ellendrzési

pénziigyi szabdlyszeriiségi Rendszer- kapacitis napok szima
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ellenérzések 1 1 1 3 74 0
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ellenorzések 1 1 1 3 8 0
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2015. évben tervezett ellenérzések szama 3 volt, a tervezett ellendrzésekre sor keriilt, az
ellendrzésekrdl jelentés késziilt. Az ellenérzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési,
illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ado cselekmény gyantja nem meriilt fel.

A lefolytatott ellenérzések soran a jelentésben megallapitasok, intézkedést igényld
javaslatokra kertilt sor:

1/2015. Az 6nkormanyzat tanyagondnoki szolgalata altal vezetett nyilvantartasok megléte,
naprakész €s eloirasszerli vezetése, megfelelt jogszabalyoknak. A szolgaltatas engedélyes
nyilvantartdsa a helyettesitd gépjarmlivet nem tartalmazta, valamint a szakmai program
feliilvizsgalatara tettem javaslatot.

2/2015. A leltar és analitikai nyilvantartasok f6kényvi adatokkal valdé egyeztetése soran
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jelentésen eltért, a folyamatban 1évo beruhazasok analitikai nyilvantartasat nem vezetik.



3/2015. A gazdalkodasi folyamatok miikodésének szabalyozottsaga javult, néhany
szabalyzat elkészitésére és aktualizalasara van még sziikség. A vezetékes és radiotelefonok
hasznalatéra vonatkoz6 szabalyozas, a koltségtérités megéllapitasanak sziikségessége keriilt
intézkedési javaslatként meghatarozasra.

/2. A bizonyossdgot ado tevékenységet elosegiti és akaddilyozo tényezék bemutatdsa:
Egyéb, az ellenérzéseket jelentésen akadalyozo tényezok nem adddtak.

A helyszini ellendérzés befejezését kovetden az aljegyzovel az ellendrzés soran felmeriilt
keérdések megbeszélésére sor keriilt, az ellenérzés lezarasaig az aprébb hidnyossagok potlasa
megtortént, melyet kovetden keriilt sor az ellenérzés lezarasara.

A belsé ellendrzési feladat huménerdforras-ellatottsaga:

A Tarsulasi megéllapodasban a tagok vallaltdk, hogy a belsd ellendrzési feladatok
megvalOsitasa €rdekében kolesonosen egyiittmikodnek. A tarsulds egy fo belsd ellendr
foglalkoztat, aki megfelel a Bkr. rendelet 24. §-ban eloirt feltételeknek, képesitési
kdvetelményeknek. A belsé ellendr a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX.
torvény hatélya alatt 1évo koztisztviseld, feladatat 2013. februdr 1-t6] latja el.

Ellendrzési feladatait a székhely onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalaban végezi, mely
hivatal biztositia a munkavégzés targyi feltételeit, onalld irodat, személyi szamitogépet,
valamint laptopot. A belso ellenorzési tevékenység ellatasa sordn a helyszini ellenorzéseken
valo megjelenést, a szallitast az igénybevevd telepiilés Gnkormanyzata biztositja.

Belsé ellendr az Aht. 70.§ (4)-(5) bekezdésében eldirt engedéllyel rendelkezik. Regisztracios
széma: 5114697. A Nemzetgazdasagi Minisztérium Allamhaztartasi Kontrollok Fdosztalya
NGM/349/2/2013. szdml hatdrozata alapjan 2013. januar 21. napjatél a koltségvetési
szerveknél belsé ellendrzési tevékenység végzésére jogosult. Kotelezd tovabbképzését a
T-131BUDBE-02/21/2013. szamu, ABPE- tovabbképzés 1. tanusitvanya igazolja.

Szakmai képzésen torténd részvétel 2015. évben:

- a mérlegképes konyvelok éves tovabbképzési kotelezettség teljesitésére 2015.
november 5-6-an Kertilt sor allamhdztartéasi szakteriileten.

- ABPE- tovabbképzés II. — belsé ellen6rok részére — rendszerellendrzés hatdsagi
jellegii kételezd tovabbképzés teljesitése 2015. oktober 28-an.

- 2015. évi koltségvetési torvény, Motv., Otv. .lletve az Aht, Avr. valtozasai,
szamviteli  valtozasok, zarlati munkalatok (6nkormanyzati, illetve kozponti
koltségvetési szervek részére) SALDO éltal szervezett ankéton 2015. januér 2-an részt
vett.

- kozszolgalati tisztviselok tovabbképzése:

Szervezetiranyités: feliigyelet és ellen6rzés

Adatvédelem, informéci6-szabadsag,

Koltségvetési szervek ellendrzése,

Ko6zigazgatasi szervek miikddési folyamatai

Kozszolgalati jogviszony tartalma

Allamhaztartas rendszere,

Fenntarthat6 Onkorméanyzat 6. Onkormanyzati feladatellatds finanszirozasa (e-
learning) cimii mindsitett képzést eredményesen elvégezte.
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A bels6 ellendr szervezeti és funkcionélis fiiggetlenségének biztositasa:

A belsé ellendr feletti munkaltatoi jogokat a székhelytelepiilés jegyzdje gyakorolja, aki
biztositja polgarmesteri hivatalon beliili funkcionalis — szervezeti és feladatszintti — a Bkr. 19.
§-4ban foglaltaknak megfeleléen a fliggetlenségét.




(:)sszeférhetetlenségi esetek:
Ottomos Kozségi Onkormanyzatnal tervezett ellenérzések esetében a Bkr. 20. §-a alapjan
osszeférhetetlenségi koriilmény nem mertlt fel.

A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatésa:
A Bkr. 25. § a)-e) pontjaiban megfogalmazott jogosultsagokkal kapcsolatos problémak,
korlatozasok nem meriiltek fel.

A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozé tényezok:

A bels6 ellendrzési tarsulas koltségvetésében biztositott pénziigyi fedezet a belsd ellendrzési
tevékenység végrehajtasar biztositja, a jogszabalyi hozzaférés (Jogtar), a SALDO Pénziigyi
Tanacsad6 ¢és Informatikai Zrt. tanacsado szolgaltatasainak igénybevétele a Bordanyi
Polgarmesteri Hivatal altal biztositott. A belsd ellendr a jarasi ligyintézokkel kozos irodaban
végzi feladatat.

Az ellendrzések nyilvantartésa:

A bels6 ellendr az elvégzett belso ellendrzésekr6l a Bkr. 22. és 50. § szerinti nyilvantartas
vezetésre keriil, az ellendrzési dokumentumok megorzése, illetve a dokumentumok és adatok
szabalyszerli, biztonsagos tarolasa a Bordanyi Polgarmesteri Hivatalban kozos, zarhato
irodaban torténik.

Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok:
Az ellenérzési rendszer fejlesztésére vonatkozo javaslatok és igények az elmult év
tapasztalatai alapjan az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasanak nyomon kovetése.

1/3. A tandcsado tevékenység:

frasbeli felkérés alapjan elvégzett tanacsadoi tevékenységre 2015. évben nem keriilt sor.
Tanacsadoi tevékenységekre konzultacio keretében a tarsulds tagonkormanyzatainak
gazdasagvezetoi részéveltével az elmult évben két alkalommal a Bordanyi Faluhdzban keriilt
sor, kiemelten a gyermekétkeztetés és a kozétkeztetési feladatok megvaltozott jogszabalyi
kovetelménye targyban. Ezen kivil a folyamatos jogszabalyfigyelés terén a
jogszabalyvaltozasra valo figyelemfelhivas, valamint a vezetdi igényeknek megfeleld
tanacsado tevékenység ellatasara keriilt sor e-mail-ben.

Az egyéb tevékenység keretében a Tarsuldsi Tanacs iiléseinek elokészitése, eloterjesztések,
jegyzokonyvek elkészitésére az év soran két alkalommal kerlilt sor. A Belsdé Ellendrzési
Tarsulas éves tevékenységérdl a beszamolok elkészitése, éves munkatervének Osszeallitasa a
jogszabalyban eldirt hataridére megtortént.

II. A belsé kontrollrendszer mitkodésének értékelése ellenorzési tapasztalatok
alapjan:
Il/1. A belsé kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasdgossagdanak, hatékonysdaganak
és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok:
A belsé kontrollrendszer miikddtetése érdekében még tovabb kell fejleszteni a belsod
kontrollrendszert, a folyamatba épitett elozetes és utdlagos vezetoi ellendrzést.

11/2. A belso kontrollrendszer ot elemének értékelése:

2. KONTROLLKORNYEZET

A szervezeti felépités, a belsé szabalyzatok aktualizaldsa, a Feladat-, és felelosségi korok a
folyamatok meghatérozasa megtortént. A Ruzsai Kozos Onkormanyzati Hivatal Ottomdsi
kirendeltsége esetében a kontrollkdrnyezete kialakitasra kertilt.



A Hivatal szervezeti és mikodési szabédlyzata tartalmazza a kirendeltség feladatat,
hataskoroket, a felelosségi és informacios szinteket, iranyitasi és ellendrzési folyamatokat,
lehetévé téve azok ellendrzését, nyomon kdvetését.

2. KOCKAZATKEZELES

A kockazatok meghatarozasara és felmérésére sor keriilt, elemzése megtortént. A kockazatok
kezelésének szabalyozasat a kockazatkezelés folyamata az Onkormanyzat belsé kontroll
szabalyzataban kialakitasra kertilt.

3. KONTROLLTEVEKENYSEGEK

Kontroll stratégidk és modszerek meghatarozasaval, a feladatkorok pontos szétvalasztasaval a
feladatvégzés folytonossaga megfeleléen biztositott. A  gazdalkodasi folyamatok
szabalyozasaval és mikodésével a kontrolltevékenységek biztosithatoak.

4. INFORMACIO ES KOMMUNIKACIO

A folyamatos informacio és kommunikacié megfeleléen miikodik a kirendeltség és a belsd
ellendrzés kozott. A belsd ellenérzésekhez kapcsolddo intézkedések nyilvantartasanak
folyamatos vezetésére sor keriil, az intézkedési tervek megkiildése folyamatos, az intézkedési
tervben meghatarozott intézkedések végrehajtasara vonatkozo informacid esetenként elmarad.

5. NYOMON KOVETESI RENDSZER

A Dbelsé ellendrzéssel az Osszhang ¢és az egyiittmikodés, az ellendrzési javaslatok
hasznosulasa, hatékonysaganak novelése érdekében megfeleléen torténik. Az ellenérzések
soran tett javaslatok hasznosulasa folyamatos, az ellendrzések lezarasig tobbségében
megvalosul. A belsé kontrollok mikoédése a belsd ellenérzési tevékenység keretében
folyamatosan értékelésre kertil.

III. Az intézkedési tervek megvaldsitdsa:
Az ellen6rzési jelentésben 7 intézkedést igénylé megallapitasra keriilt sor, a megallapitasokra
tett javaslatok alapjan intézkedési tervek elkésziiltek, az intézkedések végrehajtasara
hatarid6ében sor kertilt. Lejart hataridejt intézkedés nem volt.

Végre nem hajtott intézkedések:
A fokonyvi nyilvantartas €s az analitikai nyilvantartasban szerepld adatok egyezdségének
biztositasa. Hatarid6: 2016. marcius 15.

Végre nem hajtott intézkedések végrehajtasara az intézkedési tervben meghatarozott
hataridében kertil sor.

Bordany, 2016. februar 15.
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