Moérahalom Varos Képviselétestiiletének
9/1995. /IV. 5./ Or rendelete

az Onkormanyzat és szervei szervezeti és
miikodési szabalyzatarél *

Morahalom varos Képviseldtestiilete a helyi dnkormdnyzatokrél sz6lé 1990. évi LXV. torvény
/tovdbbiakban: Otv./ 18.§. (1) bek. alapjan szervezetét és milkodésének részletes szabalyait az
alabbi rendeletben allapitja meg.

Jelen rendelet /tovdbbiakban: SZMSZ. / szabdlyait az 6nkormdanyzati torvénnyel egyiittesen és méas
torvények figyelembevételével kell alkalmazni.

Preambulum’

A Magyar Koztdrsasdg Orszdggyiilése kiépitette a tobbpdrtrendszerii jogdllamot, ezzel egyidejiileg
dontott az onkormdnyzati rendszer bevezetése mellett, mellyel biztositotta a helyi onkormdnyzatok
hdrom kiemelkedoen fontos jogdt:

- a demokratikus, helyi hatalomgyakorldst

- az autonoémidhoz valo jogot, valamint

- az onkormdnyzati jogok birosdgi védelmének jogadt.

Az egyre erdsodo onkormdnyzatok révén olyan onszervezodo helyi hatalomgyakorlds valosul meg,
amelyben a lakossdg kozvetleniil illetve vdlasztott helyi képviseldi titjdn — a torvényi keretek kozott —
ondlloan intézhetik a helyi iigyek széles korét.

A helyi onkormdnyzatok fokozatosan képessé vdlhatnak arra, hogy a telepiilésen onfejlodési
folyamatokat inditsanak el s a kozmegelégedésére hatékonyan igazodjanak a helyi sajdtossdgok és
igények soksziniiségéhez, onkormdnyzati mindségiikben és ondllosdgukkal kapcsolodjanak az
orszdgos kozfeladatok helyi érdekii megvalositdasdhoz.

A helyi onkormdnyzat széles feladat- és hatdskorében eljdrva torekszik a helyi kozakarat
kifejlesztésére és a helyi érdekek megjelenitésére.

Mindezeket alapul véve és szem eldtt tartva Mérahalom vdros Onkormdnyzata ondlléan szabadon,

demokratikus modon, széleskorii nyilvdnossdgot teremtve intézi a vdros koziigyeit, gondoskodik a
kozszolgdltatdasokrol és a kozhatalom onkormdnyzati tipusi helyi gyakorldsdrol.

L

ALTALANOS RENDELKEZESEK

L.§.

(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése:

© Az 1995. dprilis 5-én hatdlyos szovegnek a 18/1995. (IX.8.) KT. sz. rendelettel, a 18/1996. (XI.12.) KT. sz.
rendelettel, a 6/1997. (III.11.) KT. sz. rendelettel, a 15/1997.(X1.12.) KT.sz. rendelettel, a 7/2000. (II. 24.) Kt. sz., a
17/2001. (V. 31.) Kt. sz., a 24/2001. (X. 11.), a 7/2002. (IIl. 28.) Kt. sz. rendelettel, a 22/2002. (IX. 25.) Kt. sz.
rendelettel , valamint a 8/2003. (IV. 24.) Kt. sz., 27/2004. (VIIL. 26.) Or., 27/2007. (VIIL 31. Or. rendelettel
mobdositott szdvege.
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Mérahalom Varos Onkormédnyzata

Az onkorményzat székhelye:

Moérahalom, Millenniumi sétdany 22

Az onkorményzat miikodési teriilete:

Moérahalom véros kozigazgatasi teriilete

Moérahalom vdros Onkormdnyzata o©ndlléan, szabadon, demokratikus moddon, széleskorii
nyilvanossdg mellett intézi a telepiilés koziigyeit, gondoskodik a helyi kozszolgaltatdsokrol, a
helyi kozhatalom 6nkorményzati tipusd gyakorldsardl.

2.8.

Az onkorményzat jelképei: cimere, zaszldja €s pecsétje.
Az onkormanyzat cimere: alakja stilizélt pajzs, zold szine a mezdgazdasagot, a kozéppontjdban
elhelyezked6 szolofiirt pedig a legjellemzobb gyiimolcsfajtat szimbolizalja.
Az onkormanyzat zdszldja: téglalap alaku, vildgoskék szinii. A cimerkép a zaszl6 szerves része,
mely annak mértani kozéppontjdban helyezkedik el. A cimerkép felett "Mdrahalom" felirat van.
A 745716 als6 sz€lén a rojtdiszités arany szinti.
Az onkormanyzat pecsétje: 4 cm atmérdji, kor alakd, kozepében a varos cimere, koriilotte
"Moérahalom Viros Onkormanyzata " felirat 14thatd.
Az Oonkormdanyzati cimer, zaszl6 €s pecsét hasznédlatanak rendjét kiillon onkormanyzati rendelet
szabdlyozza.
A telepiilés alapitdsanak napja: majus 16.
Az 6nkorményzat - kiilon rendeletben -
- "Morahalom véros diszpolgédra" kitiintet cimet,
- "Morahalom véros KépviselOtestiilete Elismerése" diszoklevél,
- "Morahalom véros KépviselOtestiilete Dicsérete" oklevél kitiintetéseket alapit €s adoméanyoz.
A telepiilés fobb adatait, jellemzdit, sajatossagait az SZMSz. 1. sz. fliggelék tartalmazza.

I

AZ ONKORMANYZAT FELADATA ES HATASKORE

3.8.

Az onkorményzati jogok a képviseldtestiilet, a Képviselotestiilet Bizottsagai, a polgarmester,
illetve a helyi népszavazas dontései utjan érvényesiilnek.

A KépviselOtestiilet és szervei kotelezoen elldtandd, tovdbbda Onként véllalt feladatait és
hataskoreit a 2. sz. fiiggelék tartalmazza /hataskori jegyzék/.

A telepiilési onkormdnyzat feladata a helyi kozszolgdltatdsok korében kiilonosen: a
telepiilésfejlesztés, a telepiilésrendezés, az épitett és természeti kornyezet védelme, a
lakdsgazddlkodds, a vizrendezés és a csapadékviz elvezetés, a csatorndzds, a koztemeto
fenntartdsa, a helyi kozutak és kozteriiletek fenntartdsa, helyi tomegkozlekedés, a koztisztasdg
és telepiiléstisztasdg biztositdsa; gondoskodds a helyi tiizvédelemrol, kozbiztonsdg helyi
feladatairol; kozremiikodés a helyi energiaszolgdltatdsban, a foglalkoztatds megolddsdban; az
ovoddrdl, az alapfokii nevelésrol, oktatdsrol, az egészségiigyi, a szocidlis elldtdsrol, valamint a
gyermek és ifjusdgi feladatokrol valo gondoskodds; a kozosségi tér biztositdsa; kozmiivelodési,
tudomdnyos, miivészeti tevékenység, sport tamogatdsa,; a nemzeti és etnikai kisebbségek jogai
érvényesitésének a biztositdsa; az egészséges életmod kozosségi feltételeinek elosegitése.

A (3) bekezdésben foglalt feladatokban az 6nkormédnyzat maga hatdrozza meg - a lakossdg

224/2001. (X. 11.) Kt. sz. rendelettel mddositott szoveg.
3 A 27/2007. (VIIL 31.) Or-rel médositott szoveg



igényei alapjan, anyagi lehetdségeitdl fiiggden - mely feladatokat milyen mértékben é€s mddon
lat el.

(5) Az onkormanyzat koteles gondoskodni az egészséges ivoviz ellatasrdl, az 6vodai nevelésrol, az
altalanos iskolai oktatasrél €s nevelésrdl, az egészségiigyi és a szocidlis alapellatasrol, a
kozvilagitasrol, a helyi kozutak és koztemetd fenntartdsardl; koteles biztositani a nemzeti és
etnikai kisebbségek jogainak érvényesiilését.

4.8

(1) Uj feladata 6nként vallalt elldtdsa elétt eldkészitd eljarast kell lefolytatni. Ennek sorédn tisztizni
sziikséges a feladat ellatdsanak anyagi, személyi és technikai feltételeit. Az eljarast - a testiilet
dontésétol fiiggden - a polgarmester, a KépviselOtestiilet Bizottsaga, vagy erre 1étrehozott kiilon
bizottsag folytatja le.

(2) Onként villalt feladat ellatdsdra vonatkozé elSterjesztés csak akkor terjeszthetd a
képviselotestiilet elé, ha az tartalmazza az elérendd célt és a megoldés feltételeit, tovabba azt, a
képviseldtestiilet valamennyi bizottsaga véleményezte.

5.8.

(1) A képviselO-testiilet a 1. sz. mellékletben felsorolt hatdskoreinek gyakorldsat bizottsdgaira,
illetve a polgarmesterre ruhdzza at. Az atruhazott hataskorok tovabb nem ruhdzhatok.

(2) A jegyzO rendszeresen tdjékoztatja a testiiletet a feladat és hatdskort érintd jogszabalyi
valtozasokrol és az atruhdzhatdsag feltételeirdl.

(3) Az atruhézott hataskorben hozott dontésekrol, intézkedésekrdl a hataskor gyakorldja koteles a
képviselo-testiiletnek - sszefoglald jelleggel - havonta rendszeresen beszamolni.

(4) A KképviselOtestiilet az atruhdzott hatdskor gyakorldsdhoz utasitidst adhat, a hozott dontést
feliilvizsgdlhatja, megsemmisitheti, megvaltoztathatja, kivéve, ha a megsemmisités,
megvaltoztatds johiszemiien szerzett jogokat sértene.

(5)*
JIIR

A HELYI ONKORMANYZAT SZERVEZETE ES MUKODESE

AZ ONKORMANYZAT SZERVEZETE

6. §

(1) A helyi onkorményzat szervezete:
a) képviselo-testiilet
b) a képviselo-testiilet bizottsagai
¢) a polgarmester
dy
e) a Polgarmesteri Hivatal
(2) A megvalasztott képviseldk szama: 13 £6.
A testiileti tagok névsorat a 3. sz. fiiggelék tartalmazza.

* Hatalyon kiviil helyezte a 27/2007. (VIIL 31.) Or
> Hatalyon kiviil helyezte a 27/2007. (VIIL 31.) Or



A KEPVISELOTESTULET ULESE

7.8

(1) A képviselo-testiilet hataskorét iilésein gyakorolja. A képviselo-testiilet havonta, illetve sziikség
szerint tilésezik. Julius honapban a testiilet nem iilésezik, nyéri sziinetet tart.
Kivételes esetekben a testiilet rendkiviili tilésszakot is tarthat.

(2) A képviselO-testiilet rendes iilését a polgarmester - akaddlyoztatdsa esetén az alpolgérmesteré,
ha ¢ is akadalyozva van, az iigyrendi bizottsdg elndke - hivja Ossze és vezeti.

(3) A képviselo-testiilet rendkiviili iilését az inditvany kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil
kell Osszehivni. Amennyiben a rendkiviili iilés Osszehivasdrél a polgarmester, illetve az
alpolgdrmester nem intézkedik, a kezdeményezést a jegyzé jelzi a regiondlis’ kozigazgatasi
hivatalnak.

(4) A meghivot és az irdsbeli eldterjesztéseket tgy kell kikiildeni, hogy azt az érdekelt az iilés
1idépontjat megeldzden legalabb 6 nappal kézhez kapja. Indokolt esetben a polgarmester ettdl
eltérést engedélyezhet.

(5) Halasztast nem t{ird, indokolt esetben a képviseld-testiilet formalis meghivé nélkiil tdvbeszéldn
vagy tavirat /telex/ utjan is 0sszehivhato.

(6) A hatarozatképtelen képviselO-testiileti iilést 8 mnapon belill ugyanazon napirendek
megtargyaldsara ujra Ossze kell hivni. Ismételt hatarozatképtelenség esetén rendkiviili iilésen
sziikséges tisztdzni a hatdrozatképtelenség okait.

8.§

(1) A meghivénak tartalmaznia kell:
- az iilés id6pontjat és helyét
- a javasolt napirendet €s azok eldadoit

(2) A meghivohoz mellékelni kell a napirendhez tartoz6 irdsos eldterjesztést, hatrozati javaslatot,

- a képvisel0knek minden esetben,
- egyéb meghivottaknak a polgdrmester rendelkezése szerint

(3) Az eldterjesztések készitésének rendjét, tartalmi és formai kovetelményeit az 2. sz. melléklet
tartalmazza.

(4) Eloterjesztés benyujtasara jogosult barmely képviseld, a képviselO-testiilet bizottsdga, a
polgarmester, a jegyzd, tovabba a polgarmester vagy a jegyz0 lattamozasaval az 6nkormanyzati
intézmények vezetdi, valamint az, akit erre a képviseld-testiilet vagy a polgarmester felkér.

(5) Kivételesen szobeli eldterjesztés is tehetd, a hatdrozati javaslatot azonban ez esetben is irdsban
kell benyujtani, legkésébb az iilés megkezdéséig. Ilyen esetben is meg kell tartani a 2. sz.
mellékletben meghatdrozott elSirdsokat.®

(6) Kizéarolag irdsban lehet benyujtani a kovetkezd eldterjesztéseket:

- a gazdasagi programot és koltségvetést érintd eldterjesztés,
- dbnkormadnyzati rendelet-tervezet,

- intézményalapitds, atszervezés, megsziintetés,

- helyi népszavazas kiirésa,

- kitiintetések alapitdsa, adoméanyozasa,

- hitelfelvétel, kotvénykibocsatas,

- dbnkormadnyzati vallalkozasi tigyek,

- a PTK-bdl eredd jogiigyletek,

® A 2/2000. (IL. 24.) Kt. sz. rend. 2. §-anak megfeleléen médositott szoveg.
7 A 207/2007. (VIIL 31.) Or médositotta
¥ A 18/1996. /X1.12./ KT. sz. rend. 1.§-nak megfeleléen médositott szoveg.



- alapitvanyok, tarsuldsok létrehozdsa, csatlakozas, kilépés,
- valamennyi hatésagi dontést igénylo tigy.

(7) Fonapirend keretében benyujtott eldterjesztéseket a targy szerint érintett bizottsagok, valamint a
telepiilésfejlesztési, egészségiigyi, szocidlpolitikai, ifjusdgi és kozmiivelodési tdrgyu
elbterjesztéseket a Konzultativ Tandcsadé Testiiler’ véleményezik. Rendelet tervezet az
tigyrendi bizottsag, koltségvetést érintd eldterjesztés a pénziigyi bizottsdg véleményezése nélkiil
nem terjeszthetd a képviseld-testiilet elé.

9.8.

(1) A KépviselO-testiilet iilésére tandcskozasi joggal meg kell hivni:
a) az orszaggytlési képviselot,
b) a jegyz6t, aljegyzétr’’
¢) a varosban miikodo, bejegyzett partok, - amennyiben igénylik - vezetdit,
d) az Oket érint6 napirendekhez a varosban miikkodé onszervezddo kozosségek képviseldit,
e) az onkorményzati intézmények vezetdit,
f) bizottsagi eldterjesztés esetén az érintett bizottsdg nem testiileti képviseld tagjait,
g) a polgarmesteri hivatal osztalyvezetdit,
(h) Konzultativ Tandcsado Testiilet elnokér'!
(j) akinek az iilésen val6 részvételét a polgarmester sziikségesnek tartja.

(2) A polgarmesteri hivatal osztdlyvezetdi kotelesek a testiileti {ilésen részt venni. A napirend
vitdjaban csak az iilést vezetd elnok engedélyével vehetnek részt, kotelesek azonban a felmeriilt
kérdésekre - az elnok felhivasara - valaszt, felvilagositast adni.

(3) A meghivo és az eldterjesztések megkiildésével tdjékoztatni kell:

a) a Délmagyarorszag €s a Délvilag szerkesztoségét,
b) a helyi tdjékoztatési szervek képviselojét.

AZ ULESEK NYILVANOSSAGA

10.§.

(1) A képviseldtestiilet iilése - a zart iilést kivéve - nyilvdnos, azon tandcskozdsi jog nélkiil barki
részt vehet.

(2) A képviselotestiilet iilésének idOpontjardl, helyérél és napirendjérol a lakossdgot a
képviseldtestiilet altal elfogadott munkatervnek a polgdrmesteri hivatal hirdeto-tablajan és a
sajtd utjan torténd kozzétételével tdjékoztatni kell.

(3) A Kképviseldtestiilet zart iilést tart az Otv. 12.§.(4) bek. a., b. pontjdban meghatirozott
esetekben.

Az a) pont esetében - ha egyébként a torvényi feltételek fenndllnak - kiilon testiileti dontést
hozni nem kell.

Az érintett személy ezzel kapcsolatos nyilatkozatit a polgarmester szerzi be, legkésobb az iilés
megkezdéséig.

Az Otv. 12.§.(4) bek. b. pontja esetében zrt iilés tartdsit inditvanyozhatja a polgarmester, a
jegyzo, ill. barmely képviseld. Ez esetben a zart iilés tartasardl a testiilet vita nélkiil, mindsitett
tobbséggel dont.

(4) Zart iilésen - a torvényben felsorolt személyeken kiviil - az ligy elokészitésében részt vevo
hivatali dolgoz6, valamint a képviselOtestiilet dltal erre feljogositott személyek vehetnek részt.

? Médositotta a 14/2007. (IV. 26.) Or.
' Modositotta a 14/2007. (IV. 26.) Or.
"' Moédositotta a 27/2004. (VIIL 26.) Or.
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A zart ilésen elhangzottakrdl tajékoztatast, felvilagositast /pl. sajto részére / - az annak alapjaul
szolgald érdekek és jogszabdlyi rendelkezések figyelembe vételével - csak a polgarmester és a
jegyzo adhat.

A MUKODES TERVSZERUSEGE

11.8.

A képviselOtestiilet éves munkaterv, tovdbbd gazdasdgi program és koltségvetés alapjan

miikodik.

A munkaterv és a gazdasagi program elOkészitéséhez a polgarmester javaslatot kér az

onkormdnyzati képviseloktol, a bizottsagoktdl, a part és tarsadalmi szervektdl, az

onkormdnyzati intézmények vezetoitol.

A munkaterv tervezetébe fel nem vett javaslatokrol is tdjékoztatni kell a képviselO-testiiletet.

A munkaterv tartalmazza:

- az iilések tervezett idOpontjat, napirendjeit, azok eldaddit,

- meghatdrozza azokat a napirendeket, amelyek elokészitésénél kozmeghallgatast kell tartani,
amelyekhez bizottsagi dllasfoglalést kell beterjeszteni, illetve amelyeket bizottsag nyujt be,

- a jelentések elkészitésének és leaddsanak hataridejét

- egyéb szervezési feladatokat.

A "gazdasagi program " az éves koltségvetésnek a képviselOtestiilet elé torténd benyujtasaval

keriil eloterjesztésre. A gazdasdgi program meghatdrozza azokat a f6 célkitlizéseket,

irdnyelveket, feladatokat, amelyeket a koltségvetési gazddlkodas sordn meg kell valdsitani.

A SURGOSSEGI INDITVANY

12.8.

Amennyiben valamely kérdés megtargyaldsa soronkiviiliséget igényel; siirgésségi inditvany
tehetd.

Siirgdsségi inditvanyt tehetnek:

- a polgarmester,

- ajegyzo,

- barmely képviselo,

- a targy szerint €rintett bizottsag,

- a polgarmester ellenjegyzésével az onkorményzati intézmény vezetdje.

A siirgdsségi inditvanyt - a siirgdsség tényének rovid indokoldsdval, tovdabbd a dontési
javaslattal - legkésObb az iilés megkezdéséig lehet irdsban benyujtani.

A silirgdsség targydban a testiilet vita nélkiil, egyszerli szétobbséggel dont, egyidejiileg
meghatdrozza, hogy a téma targyaldsat mikor, hanyadik napirendként kivanja megtargyalni.
Amennyiben a siirgdsségi inditvany olyan dontésre vonatkozik, amelynek gyakorldsat a
képviseldtestiilet atruhdzta, donteni kell arrdl is, hogy e kérdésben a képviseldtestiilet magdhoz
vonja-e az iigyet.

A KEPVISELOTESTULETI ULES RENDJE

13.8.
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A képviselbtestiilet iilését a polgdrmester, akadélyoztatisa esetén az alpolgdrmester’?,

amennyiben ¢ is akaddlyozva van, az iigyrendi bizottsdg elndke vezeti.

Az iilésvezetO feladatai és jogositvanyai:

a) megallapitja /figyelemmel kiséri/ a hatdrozatképességet, megnyitja /berekeszti/ az iilést,

b) javaslatot tesz az {ilés napirendjére,

c) tdjékoztatast ad a két iilés kozotti eseményekrol, intézkedésekrdl, valamint beszdmol a lejart
hataridejii hatarozatok végrehajtasardl, az atruhdzott hatdskorben tett intézkedésekrol,

d) ismerteti az irdsban benyujtott siirgdsségi inditvanyt és megszavaztatja,

e) napirendi pontonként megnyitja, vezeti, illetdleg lezarja a vitat,

f) szobeli eldterjesztés esetén a Képviselotestiilet arrdl dont, hogy elfogadja-e, megtargyalja-e a
szobeli eloterjesztést.

g) egy-egy napirend keretében legfeljebb kétszer lehet hozzdszdlni 3 - 3 perc idOtartamban. Az
ilésvezetd ettdl kivételesen eltérést engedhet. Az iilés vezetdje figyelmezteti a hozzaszo1ot,
ha mondanivaldja eltér a targyalt tématol, vagy indokolatlanul tillépi a hozzaszolasi idot. A
figyelmeztetés eredménytelensége esetén megvonhatja a szot.

h) tandcskozasi joggal nem rendelkezd felszélaldsra jelentkezd esetében, - ha a felszdlalds a
napirend anyagdhoz kapcsolddik, és kozérdeki - felszolaldsi jogot adhat és meghatarozhatja
annak idOtartamat,

i) targyaldsi sziinetet rendelhet el, a tandcskozds folytatdsat akaddlyozé koriilmény
felmeriilésekor, vagy ha valamely kérdés tisztazdsa tovabbi bizottsagi egyeztetést igényel,

J) szavazdasra bocsdtja a dontési javaslatokat. E1I0bb a mddosité javaslatokat kell kiilon-kiilon
megszavaztatni, majd ezt kovetden a teljes dontés tervezetet.
Tobb mddositd, kiegészitd javaslat esetén elébb a bizottsagi, majd a képviseldi, végiil az
egyéb javaslatokat kell szavazdsra bocsatani. Tobb bizottsagi, képviseldi, vagy egyéb
javaslat esetén egy-egy csoporton beliill az elhangzds sorrendje a meghatirozo, illetve
onkorményzati hatésagi tigyekben eldbb az tigyfélre kedvezdébb javaslatot kell szavazdsra
bocsétani.

k) kihirdeti a szavazas eredményét,

1) biztositja az iilés zavartalan rendjét, rendreutasithatja azt, aki az iilésen méltatlan magatartast
tanusit.

Az eldterjesztésekkel kapcsolatban feltett kérdésekre adott valasz elfogaddsardl kiilon alakszeri

hatdrozatot hozni nem kell.

A vita lezardsa utdn a napirend eldéadéja vélaszol a hozzdszdldsokra.

A szavazds elott a jegyzonek felszdlalasi jogot kell biztositani, amennyiben a torvényességet

érintden észrevételt kivan tenni.

A KEPVISELOTESTULET DONTESEI

14.8.

A képviseldtestiilet dontése lehet: 6nkormdnyzati rendelet vagy hatarozat.

A képviselok a szavazasban igenlo és ellenszavazattal vesznek részt. Indokolt esetben / pl
elfogult, vagy nem 4ll elegendd informdcié rendelkezésére a dontéshez,/ tartézkodhat a
szavazastol.

A képviseldtestiilet dontéseit altaldban nyilt szavazassal, egyszerii sz6tobbséggel hozza.
Egyszerli sz6tobbséggel dont a testiilet, ha a testiileti tilésen jelenlévd képviselok tobb mint a
fele "igennel " szavaz.

Mindsitett tobbség sziikséges az Otv. 15.§.(1) bek.-ben foglaltakon til;

a) 1 milli6 forint feletti vagyon értékesitéséhez,

b) I havi bértomeg 0sszegét meghalado hitel felvételéhez,

'2 A 2/2000. (II. 24.) Kt. sz. rend. 3. §-dnak megfelelden médositott szoveg.



c) gazdasdagi tarsasag létrehozdsa, vagy abba valo6 belépés,
d) nem kotelezo feladat onként véllaldsa, vagy az arrdl torténd lemonddas esetén.

(6) Titkos szavazdssal dont a képviselOtestiilet
a) kinevezés, vezetdi megbizas esetén,
b) fegyelmi biintetés kiszabdsa targydban

(7) A titkos szavazdst az ligyrendi bizottsdg és a jegyz0 bonyolitja le. Gondoskodnak a
szavazOlapok elkészitésérol, a sziikséges technikai felszerelésekrdl /urna, fiilke, stb/ a
szavazatok Osszeszamoldsar6l, a szavazdsi jegyzOkonyv elkészitésér6l. A szavazds
eredményérol jelentést tesznek a képviseldtestiiletnek.

(8) A képviselOtestiilet barmely tagja kezdeményezheti névszerinti szavazds tartdsit. A testiilet -
vita nélkiil - egyszerli sz6tobbséggel dont a névszerinti szavazasrol.

A szavazds lebonyolitdsa a jegyzo feladata.

(9) Nem lehet névszerinti szavazast tartani a 14.§.(6) bekezdésben foglalt esetekben.

(10)" Ha a szavazés sordn szavazategyenléség 4ll eld /jelenlévdk fele igennel, fele pedig nemmel
szavazott/ akkor a képviselo-testiilet a javaslatot elutasitotta. Az elutasitds utdan a polgdrmester
sziinetet rendelhet, vagy barmely képviseld inditvanydra sziinetet rendel el, a sziinetet kovetoen
a testiilet iigyrendi szavazdssal donthet az eldterjesztés adott iilésen vagy kovetkezo iilésen
torténd napirendre tiizésérdl.

(11) Ha a szavazatok szdamdnak Osszesitésekor megallapithatd, hogy dontés a nagyszamu
tartézkodas miatt nem sziiletett, vagy barmely mas ok miatt nem hoztak dontést és a testiiletet
dontési kotelezettség terheli, vagy az eldterjesztd szerint a dontés hidnya sérti az onkorméanyzat
érdekét, a testiilet az eldterjesztést tovabbi egyeztetés végett az illetékes bizottsdgnak, vagy
bizottsagoknak kiadja, s ezt kovetden - a Képviselo-testiilet iigyrendi tdrgyban torténd
dontésének fiiggvényében - az elbterjesztést még azon az iilésen, vagy kovetkezo iilésén djra
targyalja.

(12) A dontéseket minden évben 1-t61 kezdve folyamatos arab sorszdmozéssal kell jelolni,
feltiintetve a dontés évét, az iilés idejét, illetve a dontés kihirdetésének napjat. Ennek
megfeleléen a jelolés: Morahalom varos Képviseldtestiilete sorszam/év /hénap, nap/ KT.
hatérozata, illetve Or. rendelete. A hatdrozatnal a hénap, nap az iilés idejét, mig a rendeletnél a
kihirdetés napjat jelenti.

(13) A hatarozat intézkedésenként pontokra tagolédik. A hatdrozatban meg kell jelolni a
végrehajtds hataridejét, a végrehajtasért feleldst, tovabba azt, hogy a végrehajtasrdl a testiilet
kér-e jelentést, vagy nem.

(1414

INTERPELLACIO ( BEJELENTES )
15.§.

(1) A telepiilési képviseld0 az Onkormanyzat feladat- és hatdskorébe tartozé {igyben a
polgarmesterhez, a jegyzohoz, a bizottsigok elnokeihez kérdést intézhet intézkedés hidnya,
jogszabaly, vagy testiileti dontés nem, vagy nem megfeleld végrehajtdsa miatt /tovabbiakban:
interpellacié/

(2) Minden egyéb a képviselOtestiilet hatdskorébe tartozd szervezetre, miitkodésre, elokészitésre,
napirendre vonatkoz6 kérdés - amely nem mindsiil az (1) bek. fogalomkorébe tartozé kérdésnek
/interpellacidénak/ - tudakozdddsnak mindsiil. A tudakozdéddsra adott valasz elfogaddsarol
hatdrozatot hozni nem kell.

A (10)-(11) bekezdést a 27/2007. (VIIL 31.) Or médositotta
' Hatdlyon kiviil helyezte a 27/2004. (VIIL. 26.) Or.



3)

“4)

®)

(6)

(7)
®)

)
2)

3)
“4)

(&)

Az interpellaciot irdsban, vagy kivételesen széban az iilést megel6zden, de legkésobb az iilés
megkezdéséig lehet a polgdrmesterhez benyujtani.

Az interpellacidk ismertetésére és a valaszaddsra a fonapirendek letargyaldsa utan keriil sor

Az interpelldciora a kérdezett az iilésen széban, vagy - legkésobb 15 napon beliil - irdsban
koteles valaszt adni.

Az frasban kiildott valaszt a képviselOtestiilet soron kovetkezd iilésén ismertetni kell.

Az interpelldciéra adott vélasz elfogadasardl eldszor az interpelldld képviseld nyilatkozik. Ezt
kovetden a képviselOtestiilet dont a vélasz elfogadasardl, vagy a tovabbi intézkedésekrdl. Az
irasban adott valaszrél a soron kovetkezd iilésén dont, az interpellacié illetve a Képviselo-
testiilet.

A napirendi pontok megtargyaldsa utdn a polgarmester, a jegyzO, a képviselok, illetve a
tandcskozdsi joggal meghivottak bejelentést tehetnek.

Ha a bejelentés alapjan intézkedésre van sziikség, azt a polgarmester kezdeményezi.
Eredményérol a képviselOtestiiletnek beszamolni koteles.

A TESTULETI ULESEK DOKUMENTUMAI
16.§.

A testiilet iiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni 3 példanyban. Elkészittetésérdl a jegyzd
gondoskodik.

A testiileti tilésekrdl hangfelvétel is készithetd. A hangfelvételeket 4 évig meg kell Orizni. A
hangfelvételek készitésének, taroldsanak és felhaszndldsdnak részletes szabdlyait a jegyzd
hatdrozza meg.

A jegyzékonyv elkészitésére vonatkoz6 kovetelményeket az Otv. 17.§.-a tartalmazza.

A jegyzOkonyv mellékletei:

- a meghivd, a jelenléti {v,

- a targyalt el6terjesztések,

- a jegyzOkonyvben nem részletezett rendelet, szabdlyzat,

- az frasban benyujtott hozzaszolasok,

- ajegyz0 torvényességi észrevétele,

- egyéb irdsos inditvanyok.

A jegyzOkonyv eredeti példdnyait a melléklettekkel egyiitt a jegyz0 évente bekotteti és elhelyezi
az irattrban.

(6) A vdlasztopolgdrok - a zdrt iilés kivételével - betekinthetnek a képviselo-testiilet eloterjesztésébe

(7)

(1
2)

és iilésének jegyzokonyvébe. A zdrt iilésrol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni. A kiilon torvény
szerinti kozérdekii adat és kozérdekbol nyilvanos adat megismerésének lehetoségét zdrt iilés
tartdsa esetén is biztositani kell.””

Az dllampolgarok a testiileti dokumentumokat - a hangfelvétel €s a zart iilésrl késziilt
jegyzOkonyvek kivételével- az iilést megeldzden 6 nappal, az iilést kdvetden 15 nappal a
Polgarmesteri Hivatalban illetve a varosi Konyvtarban megtekinthetik.

LAKOSSAGI FORUMOK

17.8.

Lakossagi forumok: a kozmeghallgatds €s a varospolitikai férum.
A Képviselotestiilet évente legalabb egy alkalommal kézmeghallgatast tart az dllampolgarok
meghatdrozott korét, vagy egészét érintd dontések meghozatala elott.

15 A 27/2004. (VIIL 26.) Or. médositdsa



(3) Kotelezo kozmeghallgatast tartani:

a) a koltségvetésrol, helyi adordl, varosrendezési tervrol szolo alap-rendeletek megalkotdsa
elott,

b) ha a testiilet valamely napirend targyaldsa sordn a dontés meghozatala el6tt sziikségesnek
tartja.

(4) Az ilyen napirendeket a képviselOtestiilet 2 fordulds napirendként targyalja. A kozmeghallgatas
az elso targyaldsi fordulénak mindsiil.

(5) A kozmeghallgatast a képviselOtestiilet hirdeti meg, s azon kotelesek aktivan részt venni a
képviselOtestiilet tagjai is.

Ezen iilésen a képviseldtestiilet dontést nem hoz, egyéb napirend, eléterjesztés nem terjeszthetd
a testiilet elé.

(6) A kozmeghallgatasi iilés idopontjat, napirendjét a hirdet6tablan, a helyi sajtoban és hangos
bemondén keresztiil az iilés eldtt legalaibb 6 nappal kozzé kell tenni. Errél a jegyzo
gondoskodik.

(7) A kozmeghallgatasos testiileti iilés vezetésére, a jegyzOkonyv készitésére, stb. a rendes iilésre
vonatkozé szabdlyok az irdnyaddk.

18.8.

(1) Varospolitikai férumot a véaros lakossaga, vagy meghatarozott kore részére a képviselOtestiilet
dontése szerint kell tartani.

(2) A férum megszervezése, el6készitése és levezetése a polgarmester feladata. A polgarmester
ezen feladattal az alpolgarmestert is megbizhatja.

(3) A férumon a polgarmester tdjékoztatja a lakossagot az éves koltségvetési terv végrehajtasarol,
az dnkormdnyzati vagyonba bekovetkezett valtozasokrdl, a képviseldtestiilet fontosabb
dontéseirol és rendeleteirdl, a kovetkezo év £6 célkituzéseirol.

A képviseldtestiilet egyéb kérdés megtargyaldsat is eldirhatja.

(4) A férum éllasfoglaldsairdl, az ott elhangzott véleményekrdl, javaslatokrél a polgarmester a
képviselotestiiletet a soron kovetkezd iilésen tdjékoztatni koteles.

(5) A képviselodtestiilet munkatervének szervezési feladatai kozott egyéb forumok szervezésérol is
donthet.

A TELEPULESI KEPVISELO

19.§.

(1) A telepiilési képviseld a telepiilés egészéért villalt felelosséggel képviseli a valasztok érdekeit.
Részt vehet a képviseldtestiilet dontéseinek elokészitésében, végrehajtasuk szervezésében és
ellendrzésében. A telepiilési képviselOk jogai és kotelességei azonosak.

(2) A képviseld alapvetd jogait és kotelességeit az Otv. 19.-20.§.-a tartalmazza.

(3) A képvisel0 koteles a testiiletek /képviseldtestiilet, bizottsdg/ munkdjaban részt venni.

Testiileti iilésrol igazoltan maradhat tavol.

Igazolt a tdvolmaradas, ha azt eldzetesen a polgarmesternek bejelentette €s annak oka:
- betegség,

- szabadsag, vagy hivatalos ok miatti vidéki /kiilfoldi/ tart6zkodas,

- bir6sag, vagy valamely hatdsag altal eldirt megjelenési kotelezettségének tesz eleget.
- egyéb esetben, a polgarmester dontése alapjan.

(4) Jogszabalyban meghatarozott dllami, szolgalati és magantitok, tovdbbd a személyes adatok
védelméhez f6z0d6 jog meglrzésének kotelezettsége a telepiilési képviselOkre és a nem
képviseld bizottsdgi tagokra is kiterjed. Ezek megsértéséért a jogszabalyokban meghatéarozott
feleldsséggel tartoznak.



(5)-(6)"°

A KEPVISELOTESTULET BIZOTTSAGAI
20.8.

()" A képvisel6testiilet az alabbi bizottsigokat hozza 1étre az aldbbi létszdmokkal:

2)

a) Pénziigyi Bizottsag: elnok + 4 tag

b) Ugyrendi Bizottsag: elnok + 4 tag

c) Egészségiigyi és Szocidlis Bizottsag: elnok + 4 tag

d) Miivelddési és Kozoktatasi Bizottsdg: elnok + 4 tag

e) Gazdasagi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag: elnok + 8 tag

A Bizottsdg tagjait a képviseldtestiilet kiilon hatdrozattal allapitja meg és sziikség szerint
modositja.

(3) A bizottsdg - feladatkorében - elokésziti a képviselOtestiilet dontéseit, szervezi, ellendrzi a

“4)
&)
(6)

(7)

(D
2)

3)

“4)

&)
(6)

dontések végrehajtasiat. A képviselOtestiilet hatirozza meg Munkatervében vagy esetenként
azokat az eldterjesztéseket amelyeket bizottsdg nyujt be, tovdbbd amely elbterjesztések csak a
bizottsag allasfoglalasdval terjeszthetd a képviselOtestiilet elé.

A bizottsdgok részletes feladat- és hatdskorét a 3. sz. melléklet tartalmazza.

Egy képviselo tobb bizottsdg tagjava is megvélaszthatd, de csak egy bizottsdgnak lehet elnoke.
A bizottsdgok nem képviselOtestiileti tagjdra javaslatot tehetnek:

- a polgdrmester, az alpolgérmesterlg, a jegyzo,

- barmely telepiilési képviseld,

- partok, tarsadalmi szervezetek vezetoi,

- az onkormdnyzati intézmények vezetoi.

A bizottsdgok nem képviselOtestiileti tagjai a képviselokkel egyenlé jogokkal és
kotelezettségekkel vesznek részt a bizottsag munkéjaban.

21.8.

A bizottsdgok éves munkaterv alapjan mitkodnek, amelyet a KépviselOtestiilet munkatervének
jovahagydsatol szamitott 60 napon beliil kell megallapitani.

A bizottsagot a képviselOtestiilet, valamint a polgarmester inditvdnydra Ossze kell hivni. A
polgdrmester javaslatdra egyiittes bizottsigi iilés is Osszehivhatd. Az egyiittes bizottsagi iilést a
bizottsdgok 4ltal egyszerli sz6tobbséggel megvélasztott bizottsagi elndk vezeti. Az egyiittes
bizottsdg muikodésére a képviselOtestiilet bizottsdgai miikddésére vonatkozé szabalyok
iranyadoak.

A bizottsdg - feladatkdrében - ellendrzi a képviselOtestiilet hivataldnak a képviselOtestiilet
dontései elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos munkdjat. Kifogas esetén kezdeményezi
a polgarmester, illetve a jegyz06 intézkedését.

A bizottsdgok tagjai a feladatkoriikhoz kotddo, illetve a dontés elOkészitésével Osszefiiggd
tigyekbe barmikor betekinthetnek, tdjékoztatdst kérhetnek. Részt vehetnek mds bizottsdg tilésén
is.

A bizottsidg elndke a bizottsagi iilés idOpontjar6l és napirendjérél a nem bizottsagi tag
képviselOket is minden esetben tdjékoztatni koteles.

A bizottsagok ciklusonként egyszer beszdmolnak tevékenységiikrol a képviselotestiiletnek.

Az (5)-(6) bekezdést hatdlyon kiviil helyezte a 27/2007. ( VIII. 31.) Or
7 A 27/2007. (VIIL 31.) Or médositotta
'8 A 2/2000. (IL. 24.) Kt. sz. rend. 1. §-dnak megfelelden médositott szoveg.



22.8.

(1) A képviseldtestiilet egyes eseti feladatok hatékonyabb megvaldsitdsara ideiglenes bizottsagot
hozhat 1étre.

(2) A bizottsagok, ideiglenes bizottsagok iigyviteli teenddinek ellatdsardl a polgarmesteri hivatal
gondoskodik.
A feladat ellataséért - a jegyzo irdnyitasa mellett - az dgazatilag érintett osztdly vezetdje felelds.

23.8.

(1) A képviselOtestiilet a bizottsdg egy-egy részfeladatdnak folyamatos elldtasara kiilso
szakemberek bevondsaval albizottsdgot hozhat 1étre.
(2) Az albizottsag elnoke csak képviseld /bizottsagi tag/ lehet.

24.8.

(1) A bizottsagok miikodésére / hatarozatképesség, hatdrozathozatal, jegyzokonyv, stb/ a
képviseldtestiiletre vonatkozé szabalyokat kell értelemszertien alkalmazni.
(2) A bizottsagok iilésein a jegyzo6 /aljegyzd/ tandcskozdsi joggal vehet részt.

A POLGARMESTER, ALPOLGARMESTER ES JEGYZO

25.8.
(1) A polgarmester fodlldsban, az alpolgarmester 1 tarsadalmi megbizatdsban latja el feladatat.

(2) A polgarmester fobb feladatai:
- a képviselOtestiilet dontései €s sajat onkormdnyzati jogkore alapjan irdnyitja a polgarmesteri
hivatalt,
- a jegyz0 javaslatait figyelembe véve meghatdrozza a hivatal feladatait a képviselOtestiilet
munkdjdnak, dontéseinek el0készitésében, végrehajtdsanak szervezésében,
- a jegyz0 javaslatdra eldterjesztést nytjt be a képviseldtestiiletnek a hivatal belsd szervezeti
tagozddasdra, a hivatal munkarendjére, az ligyfélfogadas rendjére.
- hat4skorébe tartoz6 iigyekben szabdlyozza a kiadmédnyozas rendjét,
- gyakorolja az egyéb munkdltatdi jogokat a jegyzO és az Onkormdényzati intézményvezetOk
tekintetében,
- az dltala meghatdrozott korben egyetértési jogot gyakorol a jegyzd hataskorébe tartozo
kinevezés, vezetdi megbizds, stb. esetén,
- biztositja az dnkorményzat demokratikus miitkodését, sz€leskorli nyilvanossagat,
- feladata a telepiilésfejlesztés, a kozszolgaltatdsok szervezése,
- egyiittmikodik a tdrsadalmi szervezetekkel, kiilonosen a lakossdg Onszervezodo
kozosségeivel,
- segiti a telepiilési képviselok és bizottsdgok munkajat.
(3) A polgarmester heti rendszerességgel fogadonapot tart.
(4) A polgarmester, ha a képviselOtestiilet dontését az Onkormanyzat érdekeit sértOnek tartja,
ugyanazon iigyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt megtargyaldsat.
(5) A polgarmester részletes feladatait és hatdskorét a 2. sz. melléklet tartalmazza.

' A 2/2000. (II. 24.) Kt. sz. rendelet 5. §-dnak megfelelden médositott szoveg.



26.§.%°

(1) A képviselo-testiilet - a sajat tagjai koziil, a polgdrmester javaslatdra, titkos szavazdssal - a

polgarmester helyettesitésére, munkdjanak a segitésére tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert
valaszt.

(2) Az alpolgarmester tevékenységét a polgarmester irdnyitja.

)

27.§

A jegyzb ellitja az Otv. 36. § (2) bekezdésben és egyéb jogszabdlyokban meghatdrozott

feladatokat, tovabba:

a) vezeti a Polgarmesteri Hivatalt, megszervezi annak munk4jat,

b) a hataskorébe tartozé tigyekben szabdlyozza a kiadmanyozas rendjét,

c) rendszeresen tdjékoztatdst a képviseld-testiiletnek, a bizottsagoknak az Onkormdnyzatot
érintd jogszabdlyi valtozasokrol,

d) kezdeményezi helyi 6nkormanyzati rendelet alkotdsat

e) tdjékoztatja a képviselo-testiiletet a Hivatal munkdjardl és az iigyintézésrol,

f) gondoskodik a hivatali dolgozok rendszeres tovabbképzésérol,

g) heti rendszerességgel fogaddnapot tart.

(2) A jegyz0 a jogszabdlyok és a képviselO-testiilet dltal meghatarozott részletes feladatait és

)

2)
3)

)
2)

(37
testiilet kiilon hatdrozatban dllapitja meg.

hataskorét a 2. sz. melléklet /hataskori jegyzék/ tartalmazza.
28.8.

A képviselo-testillet a jegyzd helyettesitésére - a jegyzére vonatkozd kovetelmények
figyelembevételével - hatdrozatlan iddre aljegyz6t nevez ki.

Az aljegyzore értelemszertien vonatkoznak a 27. §-ban foglalt rendelkezések.

Az aljegyz0 tevékenységét a jegyz0 irdnyitja.

A POLGARMESTERI HIVATAL
29. §
A KépviselO-testiilet az onkormanyzat miikodésével, az allamigazgatdsi iigyek dontésre val6d
elOkészitésével és végrehajtdsaval kapcsolatos feladatok elldtdsara egységes hivatalt hoz 1étre.
A Hivatal belsd szervezete a feladat elldtdsnak megfelelden osztalyokra tagolddik. Az osztalyok

munkdjaért - a jegyz0 irdnyitdsa mellett - az osztalyvezetdk felelnek.
A Hivatal belso szervezetét, létszamdt, munkarendjét és az iigyfélfogaddsi idot a képviselo-

IV.

AZ ONKORMANYZAT VAGYONA ES GAZDALKODASA

30. §

2 Médositotta a 27/2007. (VIIL 31.) Or
2! Médositotta a 27/2007. (VIIL 31.) Or
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A helyi onkorményzat vagyona a tulajdonabdl és a helyi onkormdanyzatot megilletd vagyoni
értékii jogokbdl all, amelyek az dnkormanyzati célok megvaldsitasat szolgaljak.

Az o6nkormdnyzati vagyon kiilon része a torzsvagyon /Otv. 79. §/, amelyet a tobbi
vagyontargytdl elkiilonitve kell nyilvantartani. A vagyondllapotot az éves zdrszdmadashoz
csatolt leltarban kell kimutatni.

A Képviselo-testiillet az Onkormdanyzati vagyontargyak szadmbavételérdl, elidegenitésérol,
megterhelésérdl, vallalkozdsba vitelérél és egyéb hasznositisanak szabdlyairdl kiilon
rendeletben rendelkezik.

A polgarmester a kozmeghallgatidson koteles a lakossdgot az Onkormdnyzati vagyon
helyzetérdl, az Onkormdnyzatnak a gazdasdgi tarsasdgokban, szovetkezetekben vald
részvételérdl tdjékoztatni.

31. §

A KépviselO-testiilet éves gazdasagi program és koltségvetés alapjan mitkodik.

A gazdasagi program a koltségvetés szerves része. Tartalmara az SZMSZ 11. § (4) bekezdésben
foglaltak az irdnyadok.

A koltségvetés Ssszedllitdsdnak részletes szabdlyait az Allamhéztartdsi torvény, a finanszirozas
rendjét és az dllami hozzdjarulds mértékét a Magyar Koztarsasag Koltségvetésérol szolo
torvény hatdrozza meg.

2 A Képviseld-testiilet vagyondnak, éves bevételeinek novelése érdekében sajdt felelGsségére
vdllalkozdsi tevékenységet folytathat.

(5) A Képviselo-testillet a jovahagyott koltségvetési eldirdnyzatok kozotti dtcsoportositasra

(6)

(7)

vonatkozé hatdskorének gyakorldsat - a 1. sz. mellékletben meghatarozott mértékig - a
polgérmesterre ruhazza at.

A KépviselO-testiilet a sajat intézményeinek pénziigyi ellendrzését Pénziigyi Bizottsaga és a
Homokhdti Kistérség Tobbcélu Tdrsulas Munkaszervezete keretében foglalkoztatott belso
ellendr™ létja el, és e feladattal a képviselGtestiilet konyvvizsgaldt is megbizhat

A Polgdrmesteri Hivatal feladatainak elldtdsdt szolgdlo, a kiaddsi eldirdanyzatokat terheld
fizetési vagy mads teljesitési kotelezettség vdllaldsa vagy ilyen kovetelés (bevételi eloirdnyzat
teljesitése érdekében torténd) eldirdsa - torvényben meghatdrozott kivétellel — a polgdrmester,
tavollétében az alpolgdrmester, illetve egyiittes tdvollétiikben a Pénziigyi Bizottsdg elnokének
hatdskorébe tartozik.

(8) A kiaddsok teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelése elott okmdnyok alapjdn

ellendrizni és érvényesiteni kell azok jogosultsdgdt, osszegszeriiségét, a fedezet meglétét és azt,
hogy betartottik-e az alaki kovetelményeket. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell a
feliilvizsgdlat illetve jovdhagyott dsszeget. Ebbol kovetkezoen az érvényesitési feladatokkal csak
pénziigyi — szamviteli képesitéssel rendelkezo dolgozot lehet megbizni. A Polgdrmesteri Hivatal
tekintetében a Koltségvetési és Ado Osztdly vezetdje és a Kabinetvezeté gyakorolja ezeket a
Jjogokat.

(9) Kotelezettségvdllalds, valamint utalvdny ellenjegyzésére a jegyzo és felhatalmazdsa alapjdan az

aljegyzd illetve az dltaluk megbizott személy jogosult.”

22 Médositotta a 27/2007. (VIIL 31.) Or
2 Médositotta a 27/2007. (VIIL 31.) Or
A 17/2001. (V. 31.) Kt. sz. rendelette]l médositott szoveg.
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V.

AZ ONKORMANYZAT TARSULASAI

32.§

A Képviselo-testiillet feladata hatékonyabb, célszeribb megolddsa érdekében mas
onkormanyzattal /onkormanyzatokkal/ tarsulhat.

A téarsulds nem sértheti az onkormdanyzati jogokat.

A tarsulds jogi személy. Székhelyérdl és képviseletérdl a tarsuldst 1étrehozé megallapodas
rendelkezik.

Téarsulds 1étrehozasat kezdeményezhetik a bizottsdgok, a polgarmester, a jegyz0 és a helyi
képviselok.

A megéllapodas csak a testiilet jovahagyasat kovetden 1€p hatdlyba.

A testiilet felhatalmazza a polgarmestert a megallapodds megkdotésére.

ONKORMANYZATI RENDELETALKOTAS

33.8.

A képviselO-testiilet a torvény altal nem szabdlyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére,
tovabba torvény felhatalmazdsa alapjan, annak végrehajtasdra onkormanyzati rendeletet alkot.
Rendelet alkotasat kezdeményezheti:

- telepiilési képviselo,

- képviselO-testiilet bizottsdga,

- part vagy helyi tarsadalmi szervezet vezetdje,

- jegyz9

A kezdeményezést a polgarmesternek kell benyujtani.

A polgarmester a kezdeményezést bejelenti a képviselO-testiiletnek, és a jegyzd utjdn a
Polgarmesteri Hivatalnak tovabbitja a rendelettervezet elkészitése céljabol.

A képviselo-testiilet sajat dontése alapjdn a jelentosebb rendelettervezeteket két forduldban -
eldbb a rendelettervezet elveit, majd a tervezetnek a vita utdn kidolgozott szovegét targyalja
meg.

A képviselo-testiilet az elokészitéssel megbizhatja valamely bizottsdgat, vagy ideiglenes
bizottsdgot hozhat 1étre. Helyi tarsadalmi viszonyokat szabdlyozd alaprendelet esetén az
elOterjesztd koteles az érintett kozosségek képviseldit az el0készitésbe bevonni.

A rendelettervezetet a képviseld-testiilet elé az elokészitd bizottsag vagy a jegyz0 terjeszti el
annak indokoldsdval egyiitt. A jegyz0 tdjékoztatja a képviselO-testiiletet az elOkészitésnél
felvetett, de a tervezetben nem szerepld, kisebbségi javaslatokrdl is.

A rendelet elfogadédsat kovetden annak hiteles szovegét a jegyz0 szerkeszti.

Az dnkormdnyzati rendeleteket ciklusonként feliil kell vizsgélni.

(10) A rendeletek hatalyossagarol a jegyz6 gondoskodik.
(11) A rendeletek gyakorlati érvényesiilését az Ugyrendi Bizottsag ellendrzi.

(12) A rendelet kihirdetése a rendelet 1 példinydnak a helyi koOnyvtarban valé elhelyezésével

torténik, valamint a széleskorli lakossdgot érintd rendeletek esetenként a helyi sajtéban is
kozzétételre keriilnek. A rendeletek 1 példanyit a Polgarmesteri Hivatalban is a lakossdg
rendelkezésére kell bocsdtani.

A rendelet azon a napon tekinthet6 kihirdetettnek, amikor azt a konyvtarban elhelyezték.



VIL

HELYI NEPSZAVAZAS, NEPI KEZDEMENYEZES

34.§

(1) A Képviselo-testiilet - a torvény rendelkezéseit figyelembe véve - kiilon rendeletben allapitja
meg a helyi népszavazds €s a népi kezdeményezés részletes szabalyait.

VIIL

ZARO RENDELKEZESEK

35.§

(1) Jelen rendelet kihirdetése napjin 1ép hatdlyba. Ezzel egyidejiileg az 1/1990. /XII. 27./ Kt. és
az ezt médositd 6/1991. /VIIL 28./ Kt., a 4/1992. /1IL. 6./ Kt., a 7/1992. /V. 7./ Kt., a 13/1992. /VII.
15./ Kt., a 2/1993. /IL. 5./ Kt., a 7/1993. /IV. 2./ Kt., a 8/1993. /V. 7./ Kt., a 20/1993. /IX. 3./ Kt., a
22/1993. /XI. 1./ Kt. sz. rendeletek hatdlyukat vesztik.

(2)® A rendelet /SZMSZ/ mellékletei és fiiggelékei:

Mellékletek

1. sz. melléklet: Atruhdzott hatdskorok jegyzéke

2. sz. melléklet: A testiileti elterjesztések tartalmi és formai kovetelményei

3. sz. melléklet: A bizottsdgok feladat és hatdskore

4. sz. melléklet A polgarmesteri Hivatal valamint 6néll6 és részben 6ndllé intézményeinek
alapfeladatai

5. sz. melléklet: A Varosi Kincstar Szabalyzata

FUGGELEKEK:

L. sz. fiiggelék: a varos fObb adatai

. sz. fiiggelék: az onkormadnyzat €s szervei feladatai és hatdskorei /hataskori jegyzék/
. sz. fiiggelék: a testiileti tagok névsora

sz. fiiggelék: a hivatal munkarendje, tigyfélfogadéasa

sz. fiiggelék: a hivatal belso szervezeti tagozddasa

sz. fiiggelék: a kiadmdnyozas rendjének szabalyozasa

sz. fiiggelék: Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és miikodési szabdlyzata”

NERVIFCES

(3) A rendelet /SZMSZ/ mellékleteinek és fliggelékeinek folyamatos vezetésérdl és kiegészitésérol
a jegyz0 gondoskodik.

Moérahalom, 2007. m4jus 24.

Nogradi Zoltan sk. Dr. Szant6 Maria sk.
polgarmester jegyzo

2 Médositotta a 27/2007. (VIIL 31.) Or



Zaradék:
A rendelet az Eurdpai Unids jogharmonizacié céljabol feliilvizsgélt és a kozosségi normakkal
harmonizalt kozponti jogszabélyokon alapul.

Dr. Szanté Maria
jegyzd



1. SZ. MELLEKLET?®

ATRUHAZOTT HATASKOROK JEGYZEKE

Miivelddési és Kozoktatdsi Bizottsagra:

- meghatdrozza a konyvtar feladatait, valamint jovdhagyja Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat,

- jovédhagyja a nevelési-oktatdsi intézmény foglalkoztatasi, illetve pedagdgiai programjat (4/1994.
/MLL. / Or)

- értékeli a nevelési-oktatdsi intézmény foglalkoztatasi, illetve pedagdgiai programjiban
meghatdrozott feladatok végrehajtasat, a pedagdgiai, szakmai munka eredményességét. (4/1994.
ML/ Or)

Egészségligyi és Szocidlis Bizottsagra:

- lakds-fenntartdsi tdimogatést allapit meg,

- dtmeneti segélyt allapit meg,

- évente megéllapitja a lakdsfenntartdsi koltségek normativait ( 10/2000. /1I1. 30./ rendelet)

- lakbér-mérséklést engedélyez (29/1993. /XI1.31./ rendelet)

- dont a hataskorébe utalt szocidlis ligyekben a jogosulatlanul igénybe vett szocidlis ellatds havi
0sszegének kétszeresét meg nem halad6 Osszeg megtérittetésérdl, illetve méltanyossagi jogkort
gyakorol a 10/2000. (III. 30.) rend. szerint

- elbirdlja a hulladékszallitdsi dij mérséklése, illetve elengedése targydban benyujtott kérelmeket
/19/1999. (XII. 3.) rend./.

- a Pénziigyi Bizottsaggal egyiittes ilésen elbirdlja a Bursa Hungarica FelsOoktatasi
Osztondijpalydzatra érkezett palydzatokat

Polgdrmesterre:

- telepiilésfejlesztéssel és telepiilés-rendezéssel, tovdbba a kornyezet épitett és természetes
elemeinek védelmével kapcsolatos onkormdnyzati helyi dontések és vélemények elokészitése,
végrehajtdsdnak megszervezése.

- az 6nkormanyzat egy havi bérkoltségét meg nem halado hitelfelvételrdl sz6l6 dontés,

- dont a célhoz nem kotott forrdsai betétként torténd elhelyezésérdl, az allami hozzajarulés
kivételével / Otv. 88. § /

- az onkormanyzat pénzeszkozeibdl vasarolhat egy évnél rovidebb lejaratd, a tékepiacrdl szolo
2001. évi CXX tv. 5. § (1) bekezdés 5. pontja szerinti értékpapirt.

- dont egyéb banki szolgéltatdsok igénybevételérol /Otv. 88. §/

- a helyi 6nkormanyzati feladatok ellatdsa érdekében - indokolt esetben - a koltségvetési cimeken
beliil eldiranyzat dtcsoportositasi jogkort gyakorol - az altalanos tartalékra is kiterjedden - azzal a
feltétellel, hogy az atcsoportositdis nem csokkentheti az o©ndlléan gazdilkodé intézmények
eldirdnyzatait,

- nem veszé€lyeztetheti az dnkormanyzat altal kotelezden ellatandé feladatokat,

- egy adott feladatra torténd atcsoportositds nem haladhatja meg az 1 milli6 forintot,

- a tartalék felhaszndldsa az els6 félév végéig nem haladhatja meg a teljes tartalék 70 %-ét,

- évenként tdjékoztatja a telepiilés lakossdgat a beszedett ad6 Osszegérol, /Htv. 138. §/

- megallapitja a tarsadalmi gondozok, valamint az Idések Klubjaba orvosi munkét végzok dijazasat,

2 Médositotta a 27/2007. (VIIL 31.) Or
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- siirgds, halasztast nem tiiré egyedi esetben dont a Gondozdsi Kozpontba és Iddsek Klubjdba
torténd felvételrdl

- jovahagyja a nevelési-oktatasi intézmények szervezeti €s miikodési szabalyzatat / 4/1994. /1I1. 11./
Or/

- meghatdrozza az Ovodiba torténd felvétel idSpontjat és gondoskodik annak kozzétételérsl
/4/1994. /MIL.11./ Or/

- meghatdrozza a nevelési-oktatdsi intézmények nyitva tartdsdnak rendjét és gondoskodik annak
kozzétételérdl / 4/1994. /1. 11./ Or /

- beutalja a megyei szakositott szocidlis intézményekbe az arra rdszorulékat / (9/2000. /II1. 30./ Or)/

- 4polasi dijat, temetési segélyt, koztemetést és méltanyossagi kozgydgyellatast dllapit meg az arra
raszoruléknak / (10/2000 /II1. 30.) Or /

- elemi kar esetén dtmeneti segélyt allapit meg a kdrosultak részére / 10/2000. (III. 30.) Or /

- gondoskodik a telepiilés belteriiletén a kébor ebek befogdsaval, Orzésével, értékesitésével vagy
megsemmisitésével, tovdabbd az emberre egészségiigyi szempontbdl veszélyes, valamint az
allatdllomény egészségét veszélyeztetd betegségek tiineteit mutatd vagy betegségre gyants ebek és
macskak kartalanitas nélkiili kiirtdsdval kapcsolatos feladatok ellatasarol /2005. évi CLXXXVI tv.
43.§ (1) bek../

- dont a hataskorébe utalt szocidlis tigyekben a jogosulatlanul igénybe vett szociélis ellatds havi
0sszegének kétszeresét meg nem haladé 6sszeg megtérittetésérol, illetve méltanyossagi jogkort
gyakorol a 10/2000. (III. 30.) Or szerint.

- rendkiviili gyermekvédelmi tdimogatast allapit meg.

- ellatja a kozteriilethasznalat engedélyezésével kapcsolatos feladatokat /15/1994./V1.3./ Or/

- jogosult ondlléan 30.000 eFt 0Osszegig rovid lejaratd miikodési céli hitel felvételére, az
onkorményzatndl és irdnyitdsa ald tartozé koltségvetési szerveknél fellépd esetleges dtmeneti
finanszirozasi fesziiltségek megolddsdra (8/2002. /IV.25./ Or.)

- indokolt esetben utélagos beszamoldsi kotelezettségek az Onkormdnyzat atmenetileg szabad
pénzeszkozeinek terhére kamatmentes tagi kolcsont nydjthat az Onkormdnyzati tulajdonosi
részesedéssel bir6 gazdasagi tarsasdgoknak, szovetkezeteknek. A biztosithaté tagi kolcson
maximalis 6sszege 30.000 eFt. (8/2002. /IV.25./ Or.)

- Kotelezettséget vallalhat a mar benyudjtott €s nyertes palydzatok onrészére és a timogatott forrés

erejéig a két koltségvetési rendelet moédositdsa kozott eltelt idészakban azzal, hogy a soron

kovetkezd koltségvetési rendelet médositasakor az eldirdnyzatot abba beépiti. (8/2002. /IV.25./ Or)

Telepiilésfejlesztési és Gazdasagi Bizottsag

- lakbérmérséklést engedélyez az Oonkormdnyzat tulajdondban 4ll6 lakdsok és nem lakds céljara
szolgald helyiségek bérletérdl és elidegenitésérél sz6l6 29/1993. (XIL 31.) Or 34. § (4) bek.
alapjan

Pénziigyi Bizottsdg

- az Egészségiigyi és Szocidlis Bizottsaggal egyiittes iilésen elbirdlja a Bursa Hungarica
FelsGoktatdsi Osztond{jpalyazatra érkezett palyazatokat

- Elbirélja a civil szervezetek altal koltségvetési tdimogatdsra benyujtott palydzatokat

- Selejtezett eszkdzok piaci értéken torténd drmegéllapitasa

abban részt nem vevd, de a kozut haszndlatidban érdekelt természetes és jogi személyt, jogi

személyiség nélkiili gazdasagi tarsasdgot — a Pénziigyi Bizottsdg hatarozattal kotelezi a hozzdjarulas

/////

(13/1999. (VIL. 1.) Or. rendelet 11. § (5) bekezdés)



2.SZ. MELLEKLET

A TESTULETI ELOTERJESZTESEK TARTALMI ES FORMAI KOVETELMENYEI

Fonapirendek el0készitése és Osszedllitasa:

)
2)
3)

“4)

(&)

(6)
(7)

®)

©)

A jegyz0 felelos azért, hogy a napirendi anyagok /egyéb elOterjesztések a testiilet 4ltal

meghatdrozottaknak megfelelden keriiljenek eldterjesztésre.

Az ellterjesztés elkészitéséért €s az abban foglaltakért az eldterjesztd a felelés. Tobb

elOterjesztd esetén a feleldsség értelemszerlien kiterjed valamennyi eléadora.

Az eldterjesztonek be kell vonnia az el0készitésbe mindazokat, akiket a munkaterv /testiileti

hatdrozat/ megjelol.

Amennyiben az elOterjesztést bizottsignak is véleményezni kell, a napirend eldaddja

/eldterjesztd/ a bizottsdg véleményének kikérésérdl olyan idoben koteles gondoskodni, hogy a

bizottsdgi vélemény a napirendben tiikkr6z0djon.

Az érdek-0sszeiitkozéseket kifejezd, eltérd véleményeket az eldterjesztésben szerepeltetni kell.

Amennyiben olyan eldterjesztésre keriil sor, amely mas szerv feladat, vagy hataskorét érinti, az

elOkészitésbe Oket is be kell vonni.

Az egyeztetés megtorténtét, illetve az eltérd véleményt az eldterjesztésben rogziteni kell.

Az egyeztetés felelOse, a napirend eldadoja.

Az elbterjesztésnek tomornek, érthetdnek, jol rendezettnek kell lennie.

A képviselO-testiilet az eldterjesztések terjedelmét masfél sorkozos gépeléssel - hatdrozati

javaslat nélkiil - fénapirendnél 8 oldalban, egyéb eldterjesztésnél 3 oldalban éllapitja meg. Ez

alél - indokolt esetben - a polgarmester felmentést adhat.

Ha az el6terjesztésben szerepld megdllapitasok részletes alatdmasztdst, indokolést igényelnek,

azt kiilon mellékletben, - tdbldzatban - kell kifejteni.

Az eldterjesztésben ki kell térni arra, hogy a napirend kordbban szerepelt-e a testiilet eldtt;

kordbban hozott dontés esetén a végrehajtisra, annak esetleges akaddlyaira.

A hatérozati javaslatnak a testiileti dontés szempontjabdl kiemelkedd jelentOsége van, ezért

annak tartalmaznia kell mindazon intézkedéseket, amelyek az eldterjesztésben felvetett

problémak megolddsahoz sziikséges.

Alternativ javaslatot kell minden olyan esetben elOterjeszteni, amikor azonos kérdéscsoport

megoldésara tobb véltozat is lehetséges. Ezek elonyeit és hatranyait az eldterjesztésben ki kell

fejteni.

A hatdrozati javaslatnak tartalmaznia kell a végrehajtds hatdridejét:

a) "azonnali" hatdrid0; csak kivételesen és csak abban az esetben jelolhetd meg, ha a
végrehajtas feltételei azonnal biztosithatok. Ez esetben az intézkedés hatdrideje a testiileti
hatarozat kézhezvételétdl szamitott 3 nap.

b) "folyamatos" hatdridd; az esetben jelolheté meg, ha a végrehajtas legalabb egy éven at tarto,
tobbszori €s konkrét idoponttal meg nem hatdrozhaté cselekményt igényel. A beszdmolds
hataridejét ez esetben is fel kell tiintetni.

c) minden mdas esetben konkrét hataridot kell megjeldlni a végrehajtdsra. Amennyiben a
végrehajtas tobbszori cselekményt igényel, két, vagy tobb hatdridd is megallapithato.

d) Nem kell hatdridét megjeldlni azon hatdrozati javaslatokndl, amelyek végrehajtasi
cselekményt nem igényelnek /pl. tudomadsul vételt tartalmazd, ténymegallapitod, stb. hatdrozat

A hatdrozati javaslatban meg kell hatdrozni a végrehajtasért felelos szervet, vagy személyt.

Ennek sordn biztositani kell, hogy a hatdrozat cimzettje és a végrehajtasért felelds, lehetOleg

azonos legyen. Tobb felelds esetén a sorrendben elsd helyen szerepld koteles a végrehajtas

szervezésével, egyeztetésével, véleményeztetésével, valamint a végrehajtasrol szo6l6 jelentés
elkészitésével kapcsolatos feladatokat elvégezni.



(10) A hataridét és a felel0st hatdrozati pontonként kell megjelolni, kivéve, ha a hatdrozat
végrehajtasaért teljes egészében ugyan azon szerv vagy személy a felelds. Ez esetben elegendd
a hataridot €s a feleldst a hatarozat végén megjeldlni.

(11) A javaslatnak tartalmaznia kell inditvanyt arra vonatkozoéan is, hogy a testiilet kér-e és mikor
jelentést a végrehajtasrdl, illetve hogy "a végrehajtasrdl kiilon jelentést nem kér".

(12) A hatédrozati javaslatnak pontosan meg kell jelolni az értesitendOk korét.

Egyéb elbterjesztésekre vonatkozo szabalyok:

(1) Egyéb eldterjesztés lehet:
a) hatdségi jogkorbe tartozé
b) sajat tevékenység korébe tartozé egyéb dontési javaslat, illetve
c) t4jékoztatas

(2) Hatoéségi jogkorbe tartozo, egyedi ligyekben az eldterjesztett hatdrozati javaslatra az 1981. évi L.
tv. rendelkezései az irdnyaddk; (rendelkez6 rész, indokolds, értesitd rész, stb.)

(3) A sajat tevékenység korébe tartozé egyéb eldterjesztésekre a fonapirendekre vonatkoz6
eldirasokat kell értelemszertien alkalmazni.

(4) A tajékoztatas jellegli egyéb eldterjesztéseknél csak akkor kell hatarozati javaslat, ha a testiilet
konkrét intézkedése, allasfoglaldsa sziikséges.

(5) A fonapirendek anyagait és az egyéb eldterjesztéseket ugy kell elkésziteni, hogy azok a testiileti
iilés eldtt legaldbb 8 nappal torvényességi ellendrzésre, ezt kovetden kikiildésre keriilhessenek.

(6) Mind a fOnapirendek hatdrozati javaslatait, mind az egyéb elOterjesztéseket torvényességi
ellendrzés céljabol - az anyag kikiildése elott - be kell mutatni a jegyzOnek, vagy az altala
megbizott személynek. Az eldterjesztés jogszabdlyszerliségéért a torvényességi feliigyelet soran
eljart személy és az eldterjesztd egyardnt felelds.

(7) Amennyiben a polgdrmester szobeli eldterjesztést engedélyez, a hatdrozati javaslatot ez esetben
is frdsban, az el6z6 pontokban foglaltak figyelembe vételével kell elkésziteni és leadni.

(8) Ha a napirend elOterjesztdje bizottsdg, az anyag elOkészitéséhez sziikséges adatokat,
felvilagositasokat a polgdrmesteri hivatal dolgozoéi kotelesek biztositani.

A hatdrozatok végrehajtasa, a végrehajtds ellendrzése és beszamolds a végrehajtasrol

(1) A testiileti hatarozat végrehajtasat - a hataridotol fiiggetleniil - haladéktalanul meg kell kezdeni.
Amennyiben a végrehajtds el nem hdérithaté akadélyba iitkozik, a felelds koteles ezt a tényt a
polgarmesternek, indokolt esetben a Képviseld-testiiletnek jelezni.

(2) A testiileti hatdrozatok végrehajtasardl - a 3. pontban foglaltak kivételével - minden esetben be
kell szamolni a Képviselo-testiiletnek;

- azonnali hatarido esetén a soron kovetkezo iilésen,
- folyamatos hatarido esetén - ha a hatdrozat mas beszamoldsi hataridot nem allapitott meg - a
testiileti tilést kovetd 1 év mulva,
- konkrét hatarido esetén a megjelolt hatarnapot koveto testiileti tilésen.
(3) Nem kell beszamolni a hatdrozat végrehajtasarol:
- ahol hatdridd nincs feltiintetve
- amely hatdrozatok tekintetében a testiilet nem kér beszamolot.

(4) A lejart hataridejii hatdrozatok végrehajtasardl sz616 beszamolét - a feleldsok jelentései alapjan
- a polgarmester terjeszti a testiilet elé. A beszdmoldnak tartalmaznia kell a végrehajtas
eredményét, az esetleges lemaraddst, javaslatot a tovabbi intézkedésre, hatarid6-mddositasra,
indokolt esetben a hatarozat hatdlyon kiviil helyezésére.

(5) A testiileti hatarozatokrol nyilvantartast kell vezetni. Naprakészségéért a jegyzo felel.



3.SZ. MELLEKLET?

A BIZOTTSAGOK FELADATAI ES HATASKOREI

Pénziigyi Bizottsdg

- Kozremiikodik az 6nkorméanyzat gazdasagi programjanak kidolgozasaban,

- kozremukodik az onkormdnyzat éves koltségvetésének és zarszamaddsanak elokészitésében,
véleményezi az eldterjesztést. / A koltségvetés és a zarszamadds a bizottsdg véleményezése
nélkiil nem terjeszthetd a képviselotestiilet elé /

- kozremiikodik a koltségvetés végrehajtasardl szolé féléves beszamold elkészitésében, ill.
véleményezi azt,

- pénziigyi - gazdasagi ellendrzéseket kezdeményez, ill. szervez,

- figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakuldsat kiilonos tekintettel a sajat bevételekre,

- vizsgélja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat,

- ellendrzi a polgarmesteri hivatalndl és az intézményeknél a pénzkezelési szabalyok megtartasat,
a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem érvényesitését,

- értékeli, elemzi a normativ dllami hozz4jarulds elszamolésat,

- vizsgélja és vizsgaltatja a gazddlkodds hatékonysagat, s ennek alapjan javaslatot tesz a
képviselotestiiletnek,

- kozremiikodik a koltségvetési vonatkozasi onkorményzati rendelet-tervezetek ki dolgozasaban,
véleményezi azokat.

- véleményezi a koltségvetést érintd - nem vagyongazdalkodasi targyu - egyéb eloterjesztéseket,

- javaslatot tesz a polgarmester bérére, jutalmazdasara, tovabba az alpolgarmester tisztelet-dijara,

- részt vesz az dnkormdnyzat rovid- és hosszu tavi programjanak kialakitasdban,

- egy tagja a birdl6 bizottsag tagjaként részt vesz a kozbeszerzési eljarasban,

- javaslatot tesz és véleményezi a képvisel§-testiilet éves munkatervét és ellendrzési tervét,”

- véleményezi a onkormdnyzat dltal benyijtando pdlydzatokat, és javasolja az ehhez sziikséges

onerd fedezetének koltségvetési rendeletbe vald biztositdsdt™

Gazdasagi és Telepiiléstejlesztési Bizottsag

- Részt vesz az 6nkormdanyzat gazdasagi programjanak, koltségvetésének, tovabbd zdrszamadasdnak
elOkészitésében, illetve véleményezi azt,

- javaslatot tesz a KépviselQtestiilet éves munkatervének 0sszeallitdsahoz,

- véleményezi a szakteriiletet érintd testiileti eldterjesztéseket, illetve részt vesz azok
elokészitésében,

- részt vesz a vdarosiizemeléssel és vdrosfejlesztéssel Osszefiiggd javaslatok vérosfejlesztési
koncepcidk kidolgozasdban,

- részt vesz a varosfejlesztési tervek kidolgozasaban, ellendrzi megvaldsuldsukat,

- javaslatot tesz az infrastruktdra fejlesztésére,

- figyelemmel kiséri €s ellendrzi a kornyezetvédelem, az épitési, kozlekedési és viziigyi feladatok
ellatasat,

- figyelemmel kiséri €s ellendrzi a lakossdg kommunélis szolgaltatési elldtdsat, javaslatot tesz annak

2T A 14/2007. (IV. 26.) Or-nek megfeleléen médositott melléklet
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javitasara az ellatast végzo szerveknek,

- figyelemmel kiséri a mezdgazdasagi termelést €s értékesitést jelzéseket, javaslatokat ad a térséget
érintd problémak megoldésara,

- felméri, és javaslatot dolgoz ki az élelmiszer-feldolgozas helyi lehetdségeire,

- javaslatot tesz a mezdgazdasag és a gazdasag egyéb teriileteivel valé kapcsolddds lehetdségeire,

- figyelemmel kiséri a foldtulajdon-rendezés folyamatét, s sziikség esetén jelzéssel él, javaslatot

tesz,

- segiti a helyi érdekképviseleti szervek megalakuldsat, munkdjukat, s kapcsolédasukat a regiondlis
illetve orszagos szervezetekhez,

- felméri a helyi gazdasdgi érdekeket szolgdlé egyesiilés, szovetkezet alakitds lehetOségeit és
javaslatot tesz ezek megalakitdsara,

- allast foglal és javaslatot tesz a szakteriiletet érinté nemzetkozi kapcsolatok alakitdsara,

- tevékenységi teriiletén figyelemmel kiséri a piaci viszonyok alakulésat,

- figyelemmel kiséri az €letviszonyok és a foglalkoztatottsag helyzetét,

- kapcsolatot tart fenn a helyi gazdaséagi szervezetekkel, gazdasagi célu szervezddésekkel,

- kezdeményezi, véleményezi az Onkormdnyzat profitorientdlt és nonprofit vallalkozdsainak
megvaldsitasat,

- véleményt nyilvanit a képviselo-testiilet hataskorébe tartoz6 gazdasigi kotelezettség-vallaldst
tartalmazo tigyleteknél,

- Engedélyezi az onkormdanyzat vallalkozasi célt szolgdl6 pénzeszkozeinek a felhasznalasat,

- Ellatja a portfolié kezelésével kapcsolatos feladatokat. Ennek keretében 3 millié forint értékhatar
felett javaslatot tesz a KépviselO-testiiletnek, 3 millié forint értékhatar alatt dont az dnkormanyzat
tulajdonét képezd részvény, lizletrész, torzsbetét, vagyoni betét, illetve értékpapirok szerzésérol,
cseréjérol, vagy elidegenitésérol,

- részt vesz a Varosi Fiirdo fejlesztési koncepcidjanak kialakitdsdban az idegenforgalom
fejlesztésének tiikrében,

- véleményezi, kezdeményezi az 6nkormanyzati ingatlanok, gépek, felszerelések hasznositasat,

- javaslatot tesz az 6nkormanyzati ingatlanok aranak megéllapitasara,

- véleményezi az ORT mdédositasat,

- részt vesz a telepiilés gazdasdgpolitikai koncepciéjanak és stratégidjanak kidolgozdsdban, *°

- véleményezi a kistérségi egyiittmiikodés keretében kialakitott gazdasagfejlesztési programot,
javaslatot tesz a prioritdsok meghatarozasara.

- véleményezi a Telepiilésrendezési Terv modositdsdt

- részt vesz az Onkormdnyzati tulajdonban 1évé gazdasdgi tdrsasdgokhoz kapcsolédo tulajdonosi
dontések elokészitésében,

- dont az Onkormdnyzat tulajdondban dllé lakdsok és nem lakds céljdra szolgdlé helyiségek bérleti
szerzodéseinek meghosszabbitdsdrol,

- jovdhagyja az Onkormdnyzat tulajdondban dllé gazdasdgi tdrsasdgok torzstékéjének 1/4 részét
meghalado kotelezettségvdllaldsokat,

- elokésziti, véleményezi a Kornyezetvédelmi Programot, valamint elokésziti az annak részét képezo
kdrmentesitési alprogramot.”’

Ugyrendi Bizottsag

- A képviselOtestiilet hataskorébe tartozo védlasztasok lebonyolitasa,
- a titkos szavazdsok lebonyolitasa,
- a Szervezeti és Mikodési Szabdlyzat eldkészitése, kidolgozdsa, a hatdlyosulds figyelemmel
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kisérése, javaslat a modositasokra, kiegészitésekre,

- a Polgarmesteri Hivatal szervezetére vonatkozo javaslatok véleményezése,

- a képviselOtestiilet rendeleteinek elOkészitésében valé kozremiikodés, a rendelet-tervezetek
véleményezése, /rendelet-tervezet az Ugyrendi Bizottsdg véleménye nélkiil nem terjeszthetd a
képviseldtestiilet elé /,

- a képviselotestiileti rendeletek és hatdrozatok végrehajtasanak, hatdlyosuldsanak vizsgalata,

- javaslat a képviseldtestiilet éves munkatervére,

- dllasfoglalas €s javaslattétel az onkormanyzat nemzetkozi kapcsolataira,

- allasfoglalas és javaslattétel az onkormanyzatnak mas 6nkormanyzatokkal valé egyiittmiikodésére,
igazgatdsi tarsuldsara, vagy abbdl valo kilépésre.

- elokésziti, véleményt alkot, és javaslatot tesz a polgdrmester, valamit az onkormdnyzati

képviselok osszeférhetetlenségi tigyében
- nyilvdntartja és ellendrzi a polgdrmester, valamint az oOnkormdnyzati képviselok

vagyonnyilatkozatdr’*

Egészségligyi és Szocidlis Bizottsag

- kapcsolatot tart fenn civil szervezetekkel,

- az egészségiigyi és szocidlis intézmények mitkodésének folyamatos figyelemmel kisérése

- Javaslat kidolgozadsa a koltségvetési prioritdsok meghatdrozdsdara, az intézmények miszaki,
mikodési €s személyi feltételeinek biztositdsara,

- javaslat az egészségiigyi és szocidlis dgazatban miikodé az intézmények vezetdi, orvosok
kinevezésérre, munkaviszonyanak megsziintetésére, a feladatok véllalkozdsba adaséra,

- véleményezi az egészségligyi-szocidlis dgazatot érintd képviseldtestiileti elOterjesztéseket,

- részt vesz a szocidlis segélyezés elveinek kidolgozasdban, ellendrzi annak végrehajtisat,

- javaslatot tesz a helyi onkormdnyzati rendeletben szabdlyozott 35 év alatti fiatal hdzasok épitéssel,
vasdrldssal, feliijitdssal torténo lakdshoz jutdsanak tdmogatdsdra

- javaslatot tesz a lakasépitési és vasarlasi, valamint a kamattdmogatési kérelmek elbirdldsara,

- szocidlis tdmogatdsként lakasfenntartdsi tdmogatast, valamint atmeneti segélyt allapit meg az arra
raszoruloknak,

- évente megdllapitja a lakdsfenntartdsi koltségek normativait,

- részt vesz a telepiilés kozép- és hosszu tavu szocidlpolitikai szolgdltatdsfejlesztési koncepcidjadnak
kidolgozasédban.

- szemétdij elengedése, mérséklése, lakbérmérséklés

Miivelddési és Kozoktatdsi Bizottsag

- Az oktatési- nevelési és miivelddési intézmények miikodésének folyamatos figyelemmel kisérése,

- javaslat kidolgozasa a koltségvetési prioritdsok meghatirozasara,

- javaslat kidolgozasa az intézmények miiszaki és személyi feltételeinek biztositasara,

- az iskolaztatassal kapcsolatos érdekek feltardsa, egyeztetése, kozremiikodés az oktatdsfejlesztési
terv kidolgozaséaban,

- javaslat a nevelési-oktatdsi, kozmiivelodési intézmények vezetdinek kinevezéséhez,
munkaviszonyuk, vezet6i megbizatdsuk megsziintetéséhez,

- a Polgarmesteri Hivatal miivelédési és kozoktatdsi tevékenységének figyelemmel kisérése,
intézkedés kezdeményezése,

- k6zremiikodés az oktatasi, kozmiivelddési, informatikai jellegili fejlesztések osszedllitasaban,

- a koltségvetés €s a zarszdmadas véleményezése,

- kozremiikodés a testnevelés és sport-€let fejlesztésében, a szabadidd eltoltésével kapcsolatos
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feladatok ellatasanak szervezésében,

- a gyermek és ifjusagvédelem helyzetének elemzése, kiilonos figyelemmel a veszélyeztetettekre,

- jévahagyja a nevelési-oktatasi intézmények foglalkoztatési, illetve pedagdgiai programjat,

- értékeli a nevelési-oktatdsi intézmények foglalkoztatasi, illetve pedagdgiai programjaban
meghatédrozott feladatok végrehajtasat, a pedagogiai szakmai munka eredményességét,

- meghatdrozza a Varosi Konyvtar {6 feladatait, jova hagyja Szervezeti és Miikodési Szabdalyzatat,

- civil szervezetekkel kapcsolatot tart, részt vesz palyazatok kidolgozasaban.

- Részt vesz az ifjusdgpolitikai koncepcio kidolgozdsdaban, figyelemmel kiséri annak végrehajtdsdt

- Részt vesz a Térségi Kozosségi és Rendezvényhdz feladatainak meghatdrozdsdban, figyelemmel
kiséri annak miikédését, javaslatot tesz a sziikséges vdltoztatdsokra™

3 A 8/2003. (IV. 24.) Kt. sz. rendelette]l médositott szoveg.



4. S7Z. MELLEKLET?**

A POLGARMESTERI HIVATAL, VALAMINT ONALLO ES RESZBEN ONALLO

INTEZMENYEINEK ALAPFELADATAI

Polgarmesteri Hivatal Méorahalom

végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.
- A Képviselotestiilet €s bizottsdgainak dontés elokészitése €s végrehajtasa az aldbbi teriileteken:
gazdasag, oktatds, kultira, egészségiigy, szocidlpolitika, sport, teriiletfejlesztés, kommunalis

ellatas.

Alaptevékenysége:

751115

Helyi onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

Alaptevékenységi feladatok:

014034
452014
452025
551414
552323

633215
631211

642024

701015
751142
751153
751328
751669
751834
751845
751878
751922
751966
801115
801214
852018
853268
853279
853280
901116
902113
924014
930910
930921

Kisegité mezdgazdasagi szolgaltatas
Mélyépitdipar (Gazvezeték épitése)
Helyi kozutak fenntartdsa

Udiiltetés

Iskolai intézményi étkeztetés

Utazasszervezés, idegenvezetés
Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése

Varosi és kabeltelevizids rendszerek tizemeltetése

Sajat vagy bérelt ingatlan hasznositisa
Tertileti, igazgatasi szervek tev.
Onkormanyzatok igazgatdsi tevékenysége
Menekiiltiigy, letelepedés

Tuzvédelem, katasztrofa elharitas
Vizkar-elharitas

Viros és kozséggazdalkodasi szolgaltatés
Onkormanyzatok elszdmoldsai

Onk. feladatra nem tervezhet§ elsz.

Ovodai nevelés, iskolai életre felkészités
Iskolaskoruak, alt. iskolai oktatasa
Allategészségiigyi tevékenység

Szocidlis foglalkoztatds

Rendszeres pénzbeli ellatas

Eseti pénzbeli ellatdsok

Szennyvizelvezetés €s kezelés

Telepiilési hulladékok kezelése, koztiszt. tev.
Sportintézmények, sportlétesitmények mitkodtetése
Fiird6 és strandszolgaltatés

Csaladi tinnepek szervezése
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A Polgarmesteri Hivatal 6nallé intézményei
Moéra Ferenc Altalanos Miiveldési Kozpont

Alaptevékenysége:

Alaptevékenységi feladatok:

55232-3
555200
552411
75176-8
80121-4

80221-1

80223-3

80402-8
80511-3
92401-4
92403-6
92601-8

801000 Altaldnos miiveltséget megalapozé alapfoki nevelés és
oktatas,

802200 Szakiskolai oktatas,

804200 Felndttképzés.

Kistérségi Bazisintézmény

Iskolai intézményi étkeztetés

Kozétkeztetés

Munkahelyi vendéglatas

Intézményi vagyon miikodtetése

Nappali rendszerti, altalinos miiveltséget megalapoz6 iskolai
oktatds, beleértve a hdtrdnyos helyzetli tanuldk felkészitését
segitd foglalkozasok tartdsat, a fejlesztd és felzarkoztatd
oktatast, illetve az integrélt nevelést.

Nappali rendszerii szakképzés megszerzésére felkészito

iskolai oktatas

FELNOTTKEPZES
Ezen belil:

21 6207 08

fliszernovény termelo,

316207 01  disznovény és zoldségtermesztd

21 6207 03  gyiimolcstermeld

216207 04  kerti munkas

33620703  kertész

33464101  szamitégép-kezeld

515008 01  masszor (gydgy)

52464103  szamitastechnikai szoftver
tizemeltetd

21 6201 01  eziistkaldszos gazda

326201 01  aranykaldszos gazda

326201 02  mezdgazdasagi vallalkoz6

525008 01  fizioterdpids asszisztens

31782201  falusi vendéglatd

Iskolarendszeren kiviili szakmai oktatds, vizsgdztatas
Altaldnos Iskola napkozi- otthonos ellétas
Sportintézmények, sportlétesitmények miitkodtetése
Didksport

Mishova nem sorolt kulturélis tevékenység



Alaptevékenysége:

Alaptevékenységi feladatok:

Alapvet6 szakfeladata:
Alaptevékenységi feladatok:

Alapvet0 szakfeladat:

Alapfoka Miivészeti Iskola

801000 Alapfoku Oktatés
TEAOR szdm 80.42 és 92.34
801313 Alapfoku Miivészeti Nevelés és Oktatas
751768 Intézményi vagyon miitkodtetése

Napkéziotthonos Ovoda

801115 Ovodai nevelés, iskola életmoddra eldkészités
552312 Ovodai intézményi étkeztetés
751768 Intézményi vagyon mikodtetése

801126 Sajatos nevelési igényli gyermekek évodai nevelése,
iskolai életmddra felkészités

853213 Bolcsddei ellatas

Térségi Vizmii-Uzemeltetési Intézmény

751856  Ivovizszolgéltatds S7J 41.00.91.0.
Alaptevékenységi feladatok:

751856  Egyéb vizellatasi szolgéltatds SZ7J 41.00.96.0.

901116  Szennyvizelvezetés SZ7J 90.00.11.1.

911116  Koziizemi szennyviz-tisztitas SZ7J 90.00.11.2.

901116  Csapadékviz elvezetés SZ7J 90.00.11.3.

901116  Egyéb szennyvizelvezetésel, -kezeléssel
kapcsolatos szolgaltatas S7J 90.00.11.4.

Részben 6nallé intézményei

207 T6éth Menyhért Varosi Konyvtar és Kozosségi Haz

Alapvet0 szakfeladat:

923127 Kozmiivelddési konyvtari tevékenység

Alaptevékenységi feladatok:
921925 Egyéb szorakoztatési és kulturalis tevékenység



358082 100 Gondozasi Kozpont

Alapvet6 szakfeladata:
853257

Alaptevékenységi feladatok:

851231

851264

851275

851297

851912

853170

853181

853224

853235
gyermekjoléti szolgélat

853246

853291

Nappali szocidlis ellatas

Kiegészitd alapellatdsi szolgaltatasok

Iskolai egészségiigyi ellatas

Jaré betegek szakorvosi elldtasa és gondozdsa
Védondi szolgalat

Anya-, gyermek és csecsemOvédelem

Apolé-gondozé otthoni és rehab. intézményi ellatds
Atmeneti elhelyezést biztositd ell.

Hazi segitségnyujtas

Csaladsegitd, gyermekjoléti és falugondnoki szolgalat,

Szocidlis étkeztetés
Egyéb szocidlis szolgéltatas

358213 100 Homokhati Onkorméanyzatok Kistérségfejlesztési Tarsulisa

Alapvetd szakfeladat

751889 Gazdasagi és teriiletfejlesztési feladatok



5. SZAMU MELLEKLET?

SZABALYZAT
Varosi Kincstar Morahalmon

Bevezetésének idopontja: 1997. februdr 16.

A kincstdri korbe bevont intézmények:

—  Mora Ferenc Altaldnos Iskola és Szakiskola
—  Napkéziotthonos Ovoda Mérahalom
— Alapfokii Miivészeti Iskola

cél:

— likviditds tervezés rovid tavra, legfeljebb 6 honapra elore

— ondlloan gazddlkodo intézmények napi bankszamla egyenleggel minimdlis dsszegben
rendelkezzenek,

— agz intézmények fizetoképességét folyamatosan biztositani kell,

— az onkormdnyzat a lehetséges kamatbevételt szerezze meg

Eszkozei:

— az OTP Morahalmi fiokja, ha az intézmények kiaddsainak fedezetére nem elegendo az
intézménynél befolyt sajdt bevétel, akkor 1.000,- Ft-ra kerekitve, sajdt hatdskorben dtvezeti az
onkormdnyzat koltségvetési szamldjdrol a sziikséges fedezetet,

— a pénzintézet az intézmények dltal benyiijtott dtutaldsi megbizdsokat tigy teljesiti, hogy nem
vizsgdlja az onkormdnyzati tdmogatds jogszeriiségét,

— az OTP fizetésnapokon bérfizetés céljdra dtvezeti a sziikséges osszeget, egyébként sajdt
hatdskorben maximum 1 millio forintig torténik meg az dtvezetés,

— az intézmények sajdt bevételei a sajdt bankszdmldra folynak be, és a kiaddsait az intézmény
elsosorban arrol teljesiti.

Szabdlyok:

— agz intézmények olyan kiaddst, amelyhez onkormdnyzati tamogatds igénybevétele sziikséges csak
a hét elso munkanapjdn (hétfon) teljesithetnek,

— agz intézmények a kifizetéseiket uigy intézik, hogy az lehetoleg a honap utolsé hetére essenek,
hogy az onkormdnyzat részére megérkezzen az dllami tamogatds, amely tdargyho 26-dn esedékes,

— az onkormdnyzat felhatalmazza az OTP-t, hogy a megérkezo dllami tamogatds dtvezesse az
onkormdnyzat koltségvetési szamldjdra,

— azintézmény 500 eFt feletti kifizetését elozetesen bejelenti a Polgdrmesteri Hivatalba

— éves pénzforgalmi terv késziil, amely havi bontdsban tartalmazza az intézmények tamogatdsi
igényét, ez havonta egyeztetésre keriil, és ellenorzésre keriil, hogy a tamogatds a tervezetet
meghaladta-e

— az onkormdnyzat szabad pénzeszkozeit rulirozo szdmldn tartja, hogy maximalizdlja a kamatot.

¥ A 17/2001. (V. 31.) Kt. sz. rendeletnek megfeleléen médositott szoveg.



6. SZ. MELLEKLET?>®

a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jaro

munkakorokrol
Kotelezettséget munkakor Vagyonnyilatkozat-
megallapito tételi kotelezettség
jogszabalyhely gyakorisaga
Ktv. 22/A § (8) d) Jegyzd 2év
Aljegyzd - Jogi és Szervezési Osztdlyvezetd 2év
Ktv. 22/A § (8) ¢) Szocidlis és Igazgatdsi Osztalyvezetd 2év
®)c Koltségvetési €s Add Osztalyvezetd 2 év
®g Koltségvetési Csoportvezetd 2 év
®)e Adéiigyi Csoportvezetd 2 év
Adé végrehajtasban kozremiikodo tigyintézd
®)e Epitésiigyi hatésagi Csoportvezetd 2 év
®)e Anyakonyvvezetd 2 év
®)e Okmanyirodai tigyintézok 2 év
®)e Gydmiigyi ligyintézok 2 év
®)c Polgarmesteri Kabinet vezetd 2 év
Ktv. 22/A § (8) g) Pénztaros 2 év
Ktv. 22/A § (8) g) Pénztarellendr 2 év
K. 22/A § (8) f) Kozbeszerzési referens 2 év

624/2001. (X.11.) Kt. sz. rendelettel dltal médositott szoveg.




1 SZ. FUGGELEK

A TELEPULES FOBB ADATAL JELLEMZOI, SAJATOSSAGALI

Telepiilésiink 1729-ben kapta nevét, majd 1892-ben Szeged - Als6kdzpont néven lett a siir(in lakott
tanyavildg kozpontja.

1892-ben Szeged varos alsOtanyai kozigazgatdsi centrumaként létrehozta Alsékdzpontot, ekkor
épiiltek az elsd kozépiiletek. 1950-t61 Moérahalom néven valt onallé kozséggé, majd 1970-tol
nagykozség. A kozigazgatas dtszervezését kovetden 1984-tdl varosi jogu nagykozség, tobb telepiilés
korzetkozpontja.

1989. maércius 1-jén vérosi rangot kapott.

A telepiilés 1992-ben iinnepelte alapitdsdnak 100 éves évfordulgjat.

Teriilete: 8.314 ha, lakonépessége az 1998-as népszamlaldsi adat alapjan 5617 f6, kiilteriileten
/tanyan/ él 1577 £6.

A telepiilésen meghatdrozé a mezdgazdasagi termelés, dontden magingazdalkodés keretében.

A varos kozmiihél6zata jol kiépitett. Ivoviz-, gaz- €s villanyhél6zata szinte 100 %-osnak mondhatd.
Uthdlézatunk 80%-a szilard burkolatd dt. A telepiilésen kiépitett telefonhalézat az orszdgos
tdvhivérendszerbe is bekapcsolddott.

A telepiilés egészségiigyi ellatasat négy haziorvos, két fogorvos, bolcsdde, tiidogondozd intézet,
Id6sek Otthona, valamint az idOseket ellaté Gondozasi Kozpont végzi.

Az oktatds az 1850-es években még belteriileti és kiilteriileti iskoldkban folyt. Jelenleg 200
féréhelyes 6voddban és belteriileti, 24 tantermes iskoldban kozel 500 gyerek nevelését végzik
szakképzett pedagégusok.

A kozmivelddést szolgald intézményeink koziil a Miivelodési Hazat magdnvallalkozo tizemelteti.
Onkorményzati fenntartdssal miikodik a T6th Menyhért Varosi Konyvtar és Kozosségi Haz,
melynek keretében 1990-t61 6nall6 folyodirat szerkesztésére is sor keriilt Morahalmi Korkép néven.
A lakossdg sportigényét futballpalyék, teniszpélyak, az iskolai sportcsarnok, sportpalya, valamint a
Virosi Fiird6 uszomedencéje elégiti ki.

Az idegenforgalom hagyomanyat Mdrahalmon a belteriileten taldlhaté Vérosi Fiirdo adja.

A varos kiilteriiletén taldlhaté idegenforgalmi nevezetesség a Madarasz-t6.

A mai tanyasi életformdra épitve is megindult a "tanyai turizmus , mely mind a hazai, mind pedig a
kiilfoldi vendégek szdmadra egyre népszertibb.
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3. SZ. FUGGELEK

KEPVISELOTESTULETI TAGOK NEVSORA, LAKASCIME

Babarczi Janos
Balogh Miklés
Csanyi Laszlo
Csiszar Istvan
Heller Sz. Tibor
Katona Janos Laszl6
Masa Rébert ifj.
Mucsi Gyorgy Imre
Oltvanyi Gyula

10.Sziicsné dr. Fehér Eva
11.Tandacs Jozsef
12.Vass Antal

13.Volford Imre

Morahalom, Remény u. 10.
Morahalom, Bartok B. u. 3.

Morahalom, Jozsef Attila u. 20.

Morahalom, Istvan kir. u. 13.
Moérahalom, Danko u. 9.
Morahalom, Kalasz u. 13.
Morahalom, Rakéczi tér 3.
Morahalom, Zakanyszéki ut 4.
Morahalom, Szanto u. 22.
Moérahalom, Béke u. 58.
Morahalom, Domb u. 1/a

Morahalom, Jozsef Attila u. 30.

Morahalom, III. ker. 35.

FKGP
Fiiggetlen
KPE
Fiiggetlen
Fiiggetlen
Fiiggetlen
Fiiggetlen
Fiiggetlen
FIDESZ MPP
Fiiggetlen
Fiiggetlen
FIDESZ MPP
Fiiggetlen



4. SZ. FUGGELEK

A POLGARMESTERI HIVATAL MUNKARENDIJE ES UGYFELFOGADASA.

/ A Képviseldtestiilet 79/2000. /IV. 27./ Kt. sz. hatdrozata alapjin/

Mérahalom viros Képviseld-testiilete az Otv. 35. § (2) bek. ¢ pontjdban biztositott jogkorében
eljarva a Hivatal munkarendjét, tigyfélfogadasi rendjét, valamint a polgarmester, az alpolgarmester
€s a jegyz0 ligyfélfogadasi idejét az aldbbiak szerint hatdrozza meg:

1./ A Hivatal munkarendje:
hétfo - kedd - csiitortok: 7.30 - 16.00 6réig,

szerda: 7.30 - 17.00 oraig
péntek: 7.30 - 12.30 6réig tart.

Munkaidon kiviil a heti szabad és pihendnapon valamint a munkasziineti napon is el kell latni - erre
irdnyuld igény esetén - a hdazassigkotésekkel és egyéb csalddi rendezvényekkel kapcsolatos
feladatokat.

2./ A Hivatal iigyfélfogadasi rendje:
hétfo: 7.30 - 15.00 6rdig

szerda: 7.30 - 17.00 6rdig
cstitortok: 7.30 - 12.00 oraig tart.

3./ Okmanyiroda ligyfélfogadasi rendje:

hétfo 8-12-ig
szerda 8-12-ig 12.30-t61 16.30-ig
csiitortok 8-12-ig 12.30-t61 15.30-ig
péntek 8-12-ig

nydri nyitva tartds (07.01 — 09.10.):

hétfo: 8.00 - 12.00-ig

szerda 8-12-ig 12.30-t0l 16.30-ig
csiitortok: 8.00 — 12.00-ig

péntek: 8.00 — 12.00 ordig tart.

4. Polgdrmester iigyfélfogaddsi ideje:”

szerda 13.17 ordig
csiitortok 08-12 ordig

5./ Az Alpolgdrmester iigyfélfogaddsi rendje:
hétfon 14.00- 16.00 ordig

6./ A Jegyz0 iigyfélfogadési rendje:

7 A 8/2003. (IV. 24.) Kt. sz. rendelette]l médositott szoveg.



hétfs: 13.00 - 15.00 ordig,
szerda: 13.00 - 15.00 ordig tart.
5.SZ. FUGGELEK?®
A POLGARMESTERI HIVATAL BELSO SZERVEZETI TAGOZODASA

A Polgarmesteri Hivatal a feladatokhoz igazodé alébbi szervezeti egységekre tagozodik:

- Jogi és Szervezési Osztaly

- Gyamhivatal

- Epitéshatésdgi Csoport

- Koltségvetési €s Ado Osztély

- Szociélis és Igazgatasi Osztaly

- Okmaéanyiroda
- Polgarmesteri Kabinet

Referaturak:
miuiszaki
informatikai
kozbeszerzési
humanpolitikai, ifjiisdgi
ipari park
adminisztracios
gyogyfiirdé
turisztika
sporti gazgato’scig39

A Polgarmesteri Hivatal igazgatasi 1étszama: 26,5 fo

* A 7/2002. (II1. 28.) Kt. sz. rendelettel modositott szoveg.
¥ A 8/2003. (IV. 24.) Kt. sz. rendelette]l médositott szoveg.



6/A. SZ. FUGGELEK

Morahalom vdros
Jegyzdjétdl

MK 6782 Morahalom, Millenniumi sétdny 2.
®/Fax: 62/281-244

Internet: http://www.morahalom.hu
E-mail: info@morahalom.hu

Targy: Kiadmanyozasi jog szabdlyozasa

Morahalom varos Képviselo-testiiletének
Polgarmesteri Hivatala
Osztalyvezetéinek, kiadmanyozasi jogot gyakorlo iigyintézoinek

H e 1l v b e n

A Helyi Onkormanyzatokrél sz6l6 médositott 1990. évi LXV. tv. (tovdbbiakban Otv.) 36. § /2/
bekezdés b./ pontja alapjdn a hatdskorombe tartozé iigyekben a kiadmédnyozds rendjét az aldbbiak
szerint szabalyozom:

1./ Az aljegyzd altalanos helyettesitésem végzi az Otv. 36. § (1) bekezdése alapjan és kiadmanyozasi
jogkort gyakorol az egyéb munkaltat6i jogkorbe tartozé tigyekben.

2./ A koztisztviselok jogélldsardl szolo 1992. évi XXIII tv. szerint osztalyvezetdi kategoridba sorolt
osztalyvezetOk részére az osztdly tevékenységi korébe tartozd hatdsdgi, dllamigazgatdsi ligyben
kiadmanyozasi jogot biztositok.

Nem terjed ki a kiadméanyozisi jog:

- aképviseld-testiilet és bizottsagai miikodésével kapcsolatos iigyekre,

- - az édllamigazgatas teriileti és orszdgos szerveihez torténd felterjesztésekre,

- - a munkaltatéi jogkor gyakorlasdval kapcsolatos iigyekre,

- - azegész hivatalt érintd munkaszervezési, iigyfélfogadasi , kapcsolattartasi tigyekre

Egyidejlileg felhatalmazom a Koltségvetési és AdS Osztdly vezetdjét, hogy tavollétemben a
kotelezettségvallaldsokat ellenjegyezze.

A jegyzd és aljegyzd tavollétében az altaluk gyakorolt kiadmédnyozdsi jogkorrel a Jogi és szervezési
Osztaly vezetdjét ruhdzom fel.

A kiadmdanyozdasi jogkor gyakorldsa a nevemben torténik, tovabb nem ruhdzhat6 és annak gyakorlasarol
a kiadményozasi jog gyakorl6i elszdmolni kotelesek.

3./ A hataskdorombe tartozé iigyek koziil kiadmédnyozdsi jogot biztositok Nacsa Janosné addcsoport
vezetOnek az adéhatdsdg hatdskorébe tartozé addigazoldsok kiaddsdra, tovdbbd a csoport tevékenységi
korébe tartozd hatdsgi, dllamigazgatasi iigyekben.

3/A A hatdskorombe tartozé iigyek koziil kiadmanyozési jogot biztositok Kiss Agoston épitésiigyi
vezetOtanacsosnak a csoport tevékenységi korébe tartozd hatdsagi, dllamigazgatasi tigyekben.



4./ A gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatdsrdl szolo 1997. évi XXXI. tv. és annak
végrehajtasara kiadott jogszabalyok altal eldirt, jegyzOi hatdskorbe tartozé iigyekben kiadmanyozasi
jogkort gyakorol az aljegyzo.

5./ Az 1992. évi LXVL tv. 47. § (1) bek. a) pontja értelmében létrehozott Okmdanyiroddban végzett
jegyz6i hataskorben végzett ligyekben kiadmdanyozasi jogkort gyakorol a Szocidlis és Igazgatasi Osztaly
vezetdje.

6./ A szabalysértésekrdl szol6 1999. évi LXIX tv. és annak végrehajtdsiara kiadott jogszabélyok altal
eldirt, jegyzoi hatdskorbe tartozo iigyekben kiadmanyozasi jogkort gyakorol az aljegyzd.

Ezzel egyidejlileg kordbbi rendelkezésem hatdlyét veszti.

Moérahalom, 2004. januér 31.
Dr. Szant6é Maria

jegyz0



6/B SZ. FUGGELEK

Moérahalom varos
Polgarmesterétol
MX6782 Morahalom, Felszabadulds u. 34.
®62/281-079 Fax: 62/281-244

Internet: http://www.morahalom.hu
E-mail: info@morahalom.hu

6332/2000. Térgy: Kiadmdanyozasi jog szabdlyozds

Csanyi Laszl6 alpolgarmesternek,
Polgérmesteri Hivatal Kabinetvezet6jének,
OsztalyvezetOinek

Helyben

A Helyi Onkormanyzatokrél sz616 médositott 1990. évi LXV. tv. 35. § (2). bek. d) pontja alapjén -
a hatdskorombe tartoz6 iigyekben a kiadmanyoz4si jogkort az aldbbiak szerint szabdlyozom.

)

2)

Az alpolgdrmester tavollétemben 4ltaldnos helyettesitésemre jogosult, valamint kiadméanyozasi
és kotelezettség-vallalasi jogkort gyakorol a polgarmesteri hatdskorbe tartozo6 tigyekben, kivéve
a KépviselOtestiilet dltal a polgdrmesterre dtruhdzott iigyeket. Kotelezettség-vallalds csak
irdsban €s a jegyz0, vagy az 4ltala kijelolt személy ellenjegyzése mellett torténhet.

A kabinetvezeto, valamint az osztalyvezetok részére kiadmdnyozasi jogkort biztositok a
hataskorombe tartoz6 tigyekben, kivéve az alabb felsorolt iigyeket.

Nem terjed ki a kiadményozasi jog:

- a képviselO-testiilet €s bizottsdgaival kapcsolatos jelentésekre, elOterjesztésekre,

- a Megyei Kozigazgatasi Hivatal illetve a megyei 6nkorményzat és szerveihez, tovabba

- az allamigazgatds kozponti szerveihez torténd felterjesztésekre, jelentésekre,

- a helyi, megyei és orszagos part és sajtoszervekkel valo kapcsolattartasra, nyilatkozatokra,

- a tliz elleni védekezés, a polgari védelem €s a renddrséggel kapcsolatos iigyekre.

- a Képviselotestiilet altal a polgarmesterre dtruhdzott hataskorokre.

A kiadmdnyozdasi jogkor gyakorldsa a nevemben torténik, tovabb nem ruhédzhaté és annak
gyakorldsarol a kabinetvezetO, valamint az osztalyvezetok beszamolni kotelesek.

Morahalom, 2000. marcius 1.

Nogradi Zoltan
polgdrmester



7.8Z. FUGGELEK

MORAHALOM VAROS KEPVISELO-TESTULETE
POLGARMESTERI HIVATALANAK
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

A Helyi Onkormdnyzatokrél sz6lé 1990. évi LXV. Torvény, valamint az dllamhdztartds miikodési
rendjérol szolo 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet 10. § (4) bekezdése alapjdin a Polgdrmesteri
Hivatal miikodési szabdlyait és iigyrendjét az alabbiakban dllapitja meg:

I. I. Altalanos rendelkezések

1. Morahalom vdros mitkodésével kapcsolatos feladatokat — kiilonos figyelemmel a dontések
szakmai elokészitésére, végrehajtds szervezésére és ellenorzésére — az onkormdnyzat ldtja el
(tovdbbiakban: Hivatal)
2. A Hivatal megnevezése, cime:

Morahalom véros KépviselO-testiilete Polgarmesteri Hivatala

Morahalom, Millenniumi sétany 2.

6782
Polgarmesteri Hivatal
3./ A Hivatal sajat koltségvetési eldiranyzata korében 6néllé koltségvetési szerv. A Hivatal vezetdje
a jegyzo.
4./ A Hivatal koltségvetését és foglalkoztathaté 1étszamat a Képviseld-testiilet hagyja jova.
5./ A Hivatal koltségvetési gazdilkoddsanak szabdlyait, kotelezettségvallaldsi, utalvanyozasi,
ellenjegyzési és érvényesitési rendjét az Onkormdnyzat és Szervei Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatardl sz616 9/1995. (IV. 5.) Or, valamint belsd szamviteli szabalyzatai tartalmazzak.

II. A Hivatal Szervezete

1./ A Hivatal a sziikséges munkamegosztas céljabol az alabbi egységekbdl all:
A./ a Hivatal szervezeti tagoldddsa:

Korzeti igazgatasi feladatok:
- Gyéamhivatal
- Epitéshatésagi Csoport
- Okmanyiroda (Szocidlis és Igazgatdsi Osztaly osztilyvezetdjének irdnyitasa alatt)

- Jogi és Szervezési Osztaly
Titkarsag
- Koltségvetési és Ado Osztaly
Adocsoport
- Szocialis és Igazgatasi Osztaly
- Polgarmesteri Kabinet
Referatdrak:



miuszaki

informatikai
kozbeszerzési
humadnpolitikai, ifjisagi
ipari park
adminisztracios
gyogyfiirdé

turisztika
sportigazgatsag

A Polgarmesteri Hivatal igazgatasi 1étszdma: 26,5 6

b./ A felsorolt osztilyokat a jegyz0 irdnyitja, a polgarmesteri kabinet vonatkozdsdban a
polgarmester kozvetlen, stratégiai irinymutatdsainak figyelembevételével.

II1. Munkaltatéi jogkor gyakorlasa

1./ A Hivatal koztisztviseldit a jegyzo nevezi ki és gyakorolja a munkéltatéi jogokat.

2./ A jegyzd, aljegyz0 tekintetében az egyéb munkaltatéi jogokat a Képviselo-testiilet gyakorolja.

3./ A polgarmester egyetértése sziikséges a koztisztviselok kinevezéséhez és felmentéséhez, az
osztalyok vezetdinek megbizdsdhoz, és vezetdi megbizdsanak visszavondsdhoz, jutalmazéasahoz.

4./ A vagyonnyilatkozattételi kotelezettséggel jar6 munkakoroket jelen Szervezeti és Miuikodési
Szabdlyzat fliggeléke tartalmazza.

IV. A Hivatal tevékenysége

1. A Hivatal tevékenységének, folyamatos mikodésének szabdlyait a jogszabdlyok, a Képviseld-
testiilet hatdrozatai, az igyrend és a hivatal vezetdjének utasitsai hatarozzak meg.

2. Az osztalyok tevékenységiik soran egyiittmiikodésre kotelezettek. A feladatkoriikbe tartozo, de
mads szervezeti egység feladatat is érintd ligyekben az érdekeltek egyeztetve kotelesek eljarni. Az
egyeztetésért az a szervezeti vezetd felelds, amelynek a feladat elvégzése a fO feladatkorébe
tartozik.

3. A koztisztviselok, feladatit részletesen a munkakori leirdsok szabalyozzak.

4. A munkakori leirds a felel6sség megallapitasara is alkalmas médon tartalmazza, tobbek kozott a
munkavégzés helyét, a munkakorben elldtandé feladatot, a tevékenységi kort, a munkakort betoltd
ala- és folérendeltségi viszonyait, a munkakorre vonatkozo sajatos eldirdsokat. A munkakori leirdst
a kinevezési okmanyhoz csatolni kell.

V. A Hivatal feladatai

1./ A Hivatal alapvet6 feladatait a Helyi onkormdanyzatokrdl sz6lé 1990. évi LXV. Torvény, az
1991. évi XX. Torvény, mds feladatokat és hatdskoroket is megallapité jogszabélyok, az
onkorményzat és Szervei Szervezeti és Miukodési Szabdlyzata, valamint a Képviseld-testiilet
munkaterve hatdrozzdk meg. A Hivatal ellitja a polgarmester, a jegyzO dltal meghatirozott
feladatokat, kiilonos tekintettel a Képviseld-testiilet €s a bizottsdgok mukodésének elokészitésére,
szervezésére, dontéseik végrehajtasara, azok ellendrzésére.



2./ A Hivatalban alkalmazédsban all6 koztisztviselok munkateljesitményét a Képviseld-testiilet altal
meghatdrozott teljesitménykovetelmények figyelembevételével a jegyzd irdsban értékeli. A
KépviselO-testiilet altal meghatarozott célokrol, valamint a koztisztviselokkel szemben tdmasztott
kovetelményekrdl targyévre vonatkozdan irdsban a koztisztviselOt értesiteni kell.

3. Az egyes belsd szervezeti egységek fobb feladatai:
a./ Polgarmesteri Kabinet

az onként véllalt feladatok ell4tdsa
onkorményzati gazdasagi fejlesztéssel, turisztikdval kapcsolatos dontések eldkészitése,
lebonyolitasa, ellendrzése
polgarmesteri hataskorbe tartozé tigyek
beruhdzasok lebonyolitdsa, ellenérzése beruhdzasok tervezése
beruhdzasi feladatok koltségvetésének készitése
beruhdzasi programok, koncepcidk 6sszedllitdsa
onkorményzati szamitogép haldzat és géppark iizemeltetése (hivatal, egészségiigy,
konyvtér, kozosségi haz, kht-k), kisebb karbantartdsi munkék elvégzése
onkorméanyzati szamitastechnikai eszkozok, telefon, fénymasol6 beszerzések
elOkészitése, karbantartdsa, igénybevételiik és koltségeik nyomonkovetése
hivatalban 1év6 szoftware-k aktualizdldsa
onkormanyzati vagyonkataszter vezetése
onkorményzati WEB lap aktualizaldsa
az onkormdnyzati tulajdond és magantulajdonu ingatlanadatok, épiiletadatok Osszevetése a
foldhivatali adatbazissal.
onkormanyzati kozmiutérképek kezelése
kozhasznud tdmogatdsok igénylésének elkészitése €s munkaiigyek koordinéldsa a
kozhasznu foglalkoztatottak esetében
valamennyi fejlesztéshez tartoz6 tdimogatds lehivasa
palyazati timogatasokkal kapcsolatos elszamolédsok elkészitése
oktatdsi, kozmiivel6dési palyazatok elkészitésében kozremiikodés
oktatds, kultdralis feladatok esetén az 6nkormanyzati munka koordindlasa
az ipari park menedzserelési feladatok ellatdsa
az ipari parkba betelepiilok részére palyazati lehetdségek felkutatdsa, beleértve a
palyazatok elkészitésében vald szakmai segitésnyujtast is
Gazdasagi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag iiléseirdl jegyzokonyv vezetése
a hivatal ellatdsa irodaszerekkel, nyomtatvanyokkal, szigoru szdmaddsu nyomtatavanyok
vezetése
kulcs €s bélyegz6 nyilvantartas
lakdsok és nem lakds céljara szolgald helyiségek bérbeaddsaval kapcsolatos iigyintézés,
nyilvéantartds vezetése
gépjarmuvek tizembentartasa, takaritasa, elszdmoldsa, javitatdsa
beszerzések bonyolitdsa, levelek soronkiviili eljuttatdsa a kiillonb6z0 szervek részére,
tigyintézések a més szerveknél
onkorményzati vagyonbiztositdssal kapcsolatos feladatok
Virosi Fiirdd miikodésének iranyitasa, feliigyelete
MORAEP KHT és a MORANET KHT munkéjanak koordinaldsa, ellenbrzése:

- Gazdasagi és Telepiilésfejlesztési Bizottsdg szakmai munkdjanak segitése, jegyzokonyv
vezetése

b./ Jogi és Szervezési Osztaly - Aljegyzo

polgarmester, jegyz0 munkdjanak segitése
A munkatervnek megfelelden elOkésziti, egyezteti a Képviseld-testiilet elé keriild



&3 sz

elOterjesztéseket, gondoskodik a testiileti anyagoknak az eldirt hatdridoben torténd
kikiildésérdl

Gondoskodik a KépviselO-testiilet {iiléseinek megszervezésérol, az iilés jegyzokonyvének
elkészitésérol, valamint a jegyzokonyv és a hatdrozatok érdekeltek részére vald
megkiildésérol

Kozremiikodik a  KépviselO-testiileti  hatdrozatok  végrehajtdsdnak ellendrzésében,
gondoskodik a végrehajtasrol szol6 eldterjesztés elkészitésérol

Kozremiikodik a Képviselo-testiilet munkatervének osszedllitisaban

Gondoskodik az Szmsz és a Képviselo-testiilet egyéb rendeleteinek és mellékleteinek
folyamatos karbantartasarol

Koordindlja a bizottsdgok tevékenységét, munkdjuk végzéséhez igény szerint jogi
szakvéleményt ad

Jogi, szakmai szempontbdl segitséget nyujt a helyi képviselok munkdjdhoz

Elvégzi az iigyrendi bizottsdg miikodésével Osszefiiggd szervezési €s adminisztracids
feladatokat

A bizottsdgok iilésein szakmai részvételérol gondoskodik

Részt vesz mds helyi Onkormdnyzattal tarsuldsos alapon torténd egylittmiikodés
elOsegitésében

Onkormadnyzati, vdllalkozasi igyekben jogi véleményt ad

Igény szerint segiti a tisztségviseloket feladataik ellatdsaban

Képviselotestiilet kiszolgalasa

Miivelddési és Kozoktatdsi Bizottsdg adminisztracidja

intézményekkel val6 kapcsolattartds

a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldivel kapcsolatos személyzeti munka
protokoll-feladatok

mezO0ri szolgalat irdnyitasa

szabalysértési ligyek intézése

a beadott palydzatok nyilvantartdsa

Jegyz6i hataskorbe tartoz6 gyamiigyek

Birtokvédelem, birtokvitak intézése

Telephelyengedély kiadasok

Miikodési engedély kiaddsok

Hirdetmények kifiiggesztésével kapcsolatos feladatok

c./ Szocialis és Igazgatasi Osztaly

Okmanyiroda:
o Személyi igazolvany elkészitése
Lakcimigazolvany elkészitése
Vezetdi engedélyek kiaddsa
Kozlekedésigazgatasi feladatok elvégzése
Villalkoz6i igazolvanyok kiaddsa
Hatératlépési engedély kidllitasa, maganttlevél igénylések atvétele
o Gépjarmifelelosségbiztositasi ligyek
Polgarmesteri Hivatalhoz érkez6 kiilldemények iktatdsa, irattdrozésa, a selejtezés
Anyakonyvi tigyintézés, dllampolgarsagi, névvaltozasi ligyek, csaladi események szervezése
Népesség-nyilvantartasi feladatok
hagyatéki leltdrozas, a hatdsagi bizonyitvanyok kiéllitasa és a taldlt targyak kezelése
Marhalevél kezelés
személyes gondoskoddst nyudjté Gondozasi Kozpont milkkodésének, valamint az
egészségligyi ellatasnak a figyelemmel kisérése
Honvédelmi igazgatas, védelmi igazgatasi feladatok ellatdsa

O O O O O



Moéra-Vital Kht., valamint a Méra-Partner Kht szakmai munkdjanak segitése

Egészségiigyi és Szocidlis Bizottsdg miikodésével Osszefiiggd szervezési és adminisztracids
feladatok elvégzése, jegyzokonyv készitése

Szocidlis, igazgatasi feladatok ellatasa,

rehabilitacios tigyek,

tzvédelmi feladatok

OTE tevékenységének segitése

d./ Koltségvetési és Addosztaly

elOkésziti a pénziigyi és gazdasagi vonatkozasu eldterjesztéseket

segiti a Pénziigyi Bizottsdg munkdjat, jegyzokonyv vezetése

elOkésziti a koltségvetési koncepcidt és a zarszamadasi rendeletek tervezeteit

kozremiikodik a jovahagyott koltségvetési rendelet végrehajtasdban

biztositja az onkormdanyzatot megilletd bevéltelek beszedését

Osszedllitja az éves, féléves koltségvetési beszamoldkat

teljesiti a koltségvetési, pénzforgalmi informdacidés, addébevalldsi és statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettségeket

nyilvéantartja és kezeli az onkormanyzat tulajdondban 1év0 vagyontargyakat (vagyonleltar)
nyilvantartja az dnkormdanyzat vagyongazdalkodasi feladatait

ellatja a hivatal operativ gazdalkodasi feladatait, gondoskodik a konyvviteli nyilvantartas
szabdlyszerl vezetésérol

folyamatosan karbantartja az intézményi torzsadattarat

gondoskodik az intézmények finanszirozasarol

részt vesz az onkormdnyzat hivatala és intézményei szamviteli rendjének kialakitasaban,
ellatja az abban foglalt feladatokat

koordindlja és részt vesz az Onkormdnyzati intézmények pénziigyi — gazdasagi
ellendrzéseiben

gépjarmiiadé eldirdsa, nyilvantartdsa, a befizetések lekonyvelése

épitményado eldirdsa, nyilvantartasa, a befizetések lekonyvelése

telekado eldirdsa, nyilvantartasa, a befizetések lekonyvelése

maganszemélyek kommunadlis ad6janak eldirdsa, nyilvantartdsa, a befizetések lekonyvelése
ipartizési ad¢ eldirdsa, nyilvantartdsa, a befizetések lekonyvelése

idegenforgalmi adé eldirdsa, nyilvantartdsa, a befizetések lekonyvelése

méltanyossagi kérelmek elbirdlasanak elokészitése

adéemelés esetén az ad6zok hatdrozattal torténd értesitése

a hétralékosok felszolitdsa, fizetésletiltds, azonnali beszedési megbizas kibocsatdsa

évente egyszer az ad6zok szamldjarol egyenlegértesitd kipostdzasa

az idegenhelyrdl kimutatott tartozasok nyilvantartasa, beszedése, befizetés megfeleld helyre

sz

torténo elutalasa

e./ Epitéshatésagi Csoport

Az épitett kornyezet alakitdsarol és védelmérdl sz6l6 1997. LXXVIIL Tv. és annak
végrehajtasi rendeletében foglalt Epitési igyek intézése

Epitési engedélyek kiaddsa

Haszndlatbavételi engedélyek kiadasa

Telekmegosztdssal kapcsolatos kérelmek intézése

Bontasi kérelmek intézése

Epitésiigyekkel kapcsolatos helyszinelés végzése

f./ Gyamhivatal



- Virosi gyamhivatal hataskorébe utalt gyamiigyek intézése
VI. A POLGARMESTERI HIVATAL MUNKARENDJE ES UGYFELFOGADASA.

1./ A Hivatal munkarendje:
hétfé - kedd - csltdrtok: 7.30 - 16.00 éraig,
szerda: 7.30 - 17.00 o6raig
péntek: 7.30 - 12.30 6réig tart.

Munkaidon kiviil a heti szabad és pihendnapon valamint a munkasziineti napon is el kell latni - erre
irdnyuld igény esetén - a hdazassdgkotésekkel és egyéb csalddi rendezvényekkel kapcsolatos
feladatokat.
2./ A Hivatal iigyfélfogadasi rendje:

hétfo: 7.30 - 15.00 6raig

szerda: 7.30 - 17.00 o6raig

csiitortok: 7.30 - 12.00 o6rdig tart.

3./ Okmanyiroda ligyfélfogadasi rendje:

hétfo: de: 8.00-12.00 oraig du: 12.30-15.30 6réig
szerda:  de: 8.00-12.00 6rdig du: 12.30-16.30 6réig
csiitortok: de: 8.00-12.00 6rdig du: 12.30-15.30 6réig

péntek:  de: 8.00-12.00 o6raig
4./ A Polgarmester tigyfélfogadasi rendje:

hétfo: 7.30 - 12.00 éraig,
szerda: 13.00 - 17.00 6réig tart.

5./ Az Alpolgarmester iigyfélfogadasi rendje:
csutortok: 14.00 - 16.00
6./ A Jegyz0 iigyfélfogadasi rendje:

hétf6: 13.00 - 15.00 ordig,
szerda: 13.00 - 15.00 6réig tart.

7. Aljegyz6 tigyfélfogadasi rendje:

hétf6: 13.00-15.00 6raig
szerda: 13.00 — 15.00 6réig tart.

VII. Kiadmanyozas rendje



A Hivatalban a kiadmanyozas jogat a mindenkori jogszabalyok Keretei kozott a jegyzo
gyakorolja.
Tavolléte esetében az alabbiak szerint hatarozta meg a kiadmanyozas rendjét.

A Helyi Onkormdnyzatokrdl sz6l6 médositott 1990. évi LXV. tv. (tovdbbiakban Otv.) 36. § /2/
bekezdés b./ pontja alapjan a hatdskorombe tartozé iigyekben a kiadmdnyozds rendjét az aldbbiak
szerint szabalyozom:

1./ Az aljegyzd altaldnos helyettesitésem végzi az Otv. 36. § (1) bekezdése alapjdn és kiadmanyozasi
jogkort gyakorol az egyéb munkadltatéi jogkorbe tartozo tigyekben.

2./ A koztisztviselok jogdlldsardl szolo 1992. évi XXIII tv. szerint osztilyvezetdi kategéridba sorolt
osztilyvezetok részére az osztily tevékenységi korébe tartozd hatdsdgi, dllamigazgatdsi iigyben
kiadmdanyozasi jogot biztositok.

Nem terjed ki a kiadmanyozdsi jog:

- aképviseld-testiilet és bizottsdgai mitkodésével kapcsolatos ligyekre,

- - az éllamigazgatas teriileti és orszagos szerveihez torténd felterjesztésekre,

- - amunkdltat6i jogkor gyakorldsaval kapcsolatos ligyekre,

- - az egész hivatalt érinté munkaszervezési, ligyfélfogadasi , kapcsolattartasi iigyekre

Egyidejiileg felhatalmazom a Koltségvetési és Ado Osztdly vezetdjét, hogy tdvollétemben a
kotelezettségvallaldsokat ellenjegyezze.

A kiadmanyozasi jogkor gyakorldsa a nevemben torténik, tovdbb nem ruhdzhat6 és annak gyakorlasarol
a kiadmdnyozasi jog gyakorl6i elszdmolni kotelesek.

3./ A hataskorombe tartoz6 iigyek koziil kiadmanyozdsi jogot biztositok Nacsa Janosné addcsoport
vezetOnek az ad6hatdsdg hatdskorébe tartozd addigazoldsok kiaddsdra, tovdbba a csoport tevékenységi
korébe tartozé hatdsdgi, dllamigazgatdsi iigyekben.

3/A A hatdskorombe tartozé iigyek koziil kiadmanyozési jogot biztositok Kiss Agoston épitésiigyi
vezetOtandcsosnak a csoport tevékenységi korébe tartoz6 hatdsdgi, dllamigazgatasi tigyekben.

4./ A gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatdsrdl szolo 1997. évi XXXI. tv. és annak
végrehajtasdra kiadott jogszabdlyok 4ltal eldirt, jegyzdi hatdskorbe tartozd ligyekben kiadmdanyozasi
jogkort gyakorol az aljegyzd. E korbe tartozo ligyek esetében kisérélevelek, megkeresések tekintetében
kiadmanyozdsra jogosult tovdbb4d Ménesi Erika igazgatasi iigyintézo.

4/A. A Jogi és Szervezési Osztdly hatdskorébe tartozé igazgatdsi ligyekben kisérdlevelek, megkeresések
tekintetében kiadmdnyozdsi jogot gyakorol Ménesi Erika igazgatdsi iigyintézd, érdemi dontést
tartalmaz¢ iratok, végzések és hatdrozatok kiadmanyozasa az aljegyz6 hatdskorébe tartozik.

5./ Az 1992. évi LXVL tv. 47. § (1) bek. a) pontja értelmében létrehozott Okmdényiroddban végzett
jegyzdi hataskorben végzett iigyekben kiadmanyozasi jogkort gyakorol a Szocidlis és Igazgatasi Osztdly
vezetdje.

6./ A szabdlysértésekrdl sz6l6 1999. évi LXIX tv. és annak végrehajtdsdra kiadott jogszabalyok éltal
eldirt, jegyzoi hatdaskorbe tartoz6 iigyekben kiadményozasi jogkort gyakorol az aljegyzo.

A polgarmesteri hataskorbe tartozo iigyek elintézésével kapcsolatos kiadményozdsi jog az
aldbbiak szerint alakul, a Helyi Onkormdanyzatokrél sz616 médositott 1990. évi LXV. tv. 35. § (2).
bek. d) pontja alapjan .



(1) Az alpolgarmester tavollétemben éltalanos helyettesitésemre jogosult, valamint kiadméanyozasi
€s kotelezettség-vallalasi jogkort gyakorol a polgarmesteri hataskorbe tartozo tigyekben, kivéve
a KépviselOtestiilet dltal a polgarmesterre atruhdzott iigyeket. Kotelezettség-vallalds csak
irdsban és a jegyz0, vagy az altala kijelolt személy ellenjegyzése mellett torténhet.

(2) A kabinetvezetd, kabinetvezetd-helyettes, valamint az osztilyvezetok részére kiadmanyozasi
jogkort biztositok a hatdskorombe tartozo iigyekben, kivéve az aldbb felsorolt iigyeket.
Nem terjed ki a kiadményozasi jog:
- a képviselO-testiilet €s bizottsdgaival kapcsolatos jelentésekre, elOterjesztésekre,
- a Megyei Kozigazgatasi Hivatal illetve a megyei onkormanyzat és szerveihez, tovabba
- az dllamigazgatas kozponti szerveihez torténd felterjesztésekre, jelentésekre,
- a helyi, megyei €s orszagos part €s sajtoszervekkel vald kapcsolattartdsra, nyilatkozatokra,
- a ttiz elleni védekezés, a polgari védelem €s a rendorséggel kapcsolatos iigyekre.
- a Képviselotestiilet dltal a polgarmesterre atruhdzott hataskorokre.
A kiadmdanyozdasi jogkor gyakorldsa a nevemben torténik, tovdbb nem ruhdzhaté és annak
gyakorldsarol a kabinetvezetd, valamint az osztalyvezetok beszamolni kotelesek.

VIIL
Az allamhaztartas miikodési rendjéhez kapcsol6dé elirasok

1. A Polgarmesteri Hivatal alapité okiratat, illetve ennek megfeleld tevékenységi korét a Képviseld-
testiilet 1994. évi marcius 3-i iilésén a 26/1994. (III. 3.) Kt. sz. hatdrozattal hagyta j6v4, melyet
az alabbi hatdrozatok moédositottak: 110/1998. (IV. 28.) Kt. sz. hatdrozat, 135/1999. (VL. 23.) Kt.
sz. hatarozat, 78/2000. (IV. 27.) Kt. sz. hatdrozat, 195/2000. /VIIL.20./ Kt. sz hatarozat,
171/2001.(VIL.19.) kt. sz, 219/2003. (X. 30.) Kt. sz. hatdrozat.

Az egységes szerkezetii Alapitd Okiratot a Képviseld — testiilet a 219/2005.(VL1.23.) Kt. sz.
hatdrozataval hagyta jova.

2. Az onkormanyzat mikodésével, valamint az dllamigazgatasi iigyek dontésre vald elOkészitésével
és végrehajtasdval kapcsolatos feladatok ellatdsa, a Képviselotestiilet €s bizottsdgainak dontés
elOkészitése €s végrehajtdsa az aldbbi teriileteken: gazdasdg, oktatds, kultdra, egészségiigy,
szocialpolitika, sport, teriiletfejlesztés, kommunalis ellatas.

Alaptevékenysége:
751115 Helyi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

Alaptevékenységi feladatok:

014034 Kisegité mezdgazdasagi szolgaltatas

452014 Mélyépitdipar (Gazvezeték épitése)

452025 Helyi kozutak fenntartdsa

551414 Udiiltetés

552323 Iskolai intézményi étkeztetés

633215 Utazasszervezés, idegenvezetés

631211 Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése

642024 VAROSI ES  KABELTELEVIiZIOS  RENDSZEREK
UZEMELTETESE

701015 Sajat vagy bérelt ingatlan hasznositisa

751142 Tertileti, igazgatasi szervek tev.

751153 Onkormanyzatok igazgatdsi tevékenysége

751328 Menekiiltiigy, letelepedés



751669 Thzvédelem, katasztrofa elharitas

751834 Vizkar-elharitas

751845 Viros és kozséggazdalkodasi szolgaltatés
751878 Kozvilagitasi feladatok

751922 Onkorményzatok elszdmolasai

751966 Onk. feladatra nem tervezhetd elsz.

801115 Ovodai nevelés, iskolai életre felkészités
801214 Iskolaskoruak, alt. iskolai oktatasa

852018 Allategészségiigyi tevékenység

853268 Szocidlis foglalkoztatas

853279 Rendszeres pénzbeli ellatas

853280 Eseti pénzbeli ellatdsok

901116 Szennyvizelvezetés és kezelés

902113 Telepiilési hulladékok kezelése, koztiszt. tev.
924014 Sportintézmények, sportlétesitmények miikodtetése
930910 Fiirdd és strandszolgaltatas

930921 Csaladi tinnepek szervezése

3. A Polgarmesteri Hivatal véllalkozdi tevékenységet nem folytat.

4. Onként vallalt feladatok
Alapfoku miivészeti oktatds biztositasa
Mezei Orszolgdlat 1étrehozésa és mitkodtetése
Piac mikodtetése
Vérosi Gyogyfiirdd mitkkddtetése
Ko6zhaszni munkavégzés biztositasa
Egyes szocidlis feladatok elldtdsa: tanyagondnoki szolgélat, jelzOrendszeres iddsgondozds,
tdmogatd szolgalat, kozosségi pszichidtriai ellatds, tankdnyvtdmogatds nyujtdsa
Egyes kommunalis feladatok elldtdsa: Méraép Kht. miikddtetése
Egyes kozmiivelodési feladatok ellatdsa: Moranet Kht, ennek keretében Kébeltelevizio
mukodtetése, miivésztelepek mikodtetése, miivészeti csoportok tdmogatdsa, kiadvanyok
megjelentetése
Egyes oktatasi feladatok elldtdsa: szakiskolai, kozépiskolai oktatds, szakképzés biztositasa
Nemzetkozi kapcsolatok kiépitése
Civil szervezetek tdimogatdsa
Lakdscélu helyi timogatasok, fiatal hdzasok részére tamogatas nyujtasa

5. Gazdalkodo szervezetben valo részvétel:

Részesedés pénziigyi véllalkozasban Osszeg eFt Onkorméanyzati részesedés %
OTP 24

Részesedés nem pénziigyi véillalkozdsban

MORA-Partner Kht. 2.000 66,7

MORAEP Kht 45.000 100

Homokhati Eurointegraciés Kht 360 12

MORAKERT Szévetkezet 155 0,2

Délalfoldi Agrarcentrum Kht. 50 0,576

Duna-Tisza Regionalis Fejlesztési Rt. 200 0,0286

MORANET Kht 57.000 100

HARENA Kht 100 3,33



MORAVITAL Kht 8.250 100
apport 16.500 100
Részesedés Gsszesen: 129.639

6. A Polgarmesteri Hivatalban alkalmazott feladatmutaték megnevezése:

853331 Rendszeres szocidlis pénzbeli ellatdsok

Feladatmutat6:

Teljesitménymutatd: rendszeres segélyezettek szama (f6)
853322 Rendszeres gyermekvédelmi ellatés

Feladatmutato-

Teljesitménymutatd: rendszeres segélyezettek szama: (f0)
853333 Munkanélkiili ellatdsok

Feladatmutato:-

Teljesitménymutatd: rendszeres segélyezettek szama (f6)
853334 Eseti pénzbeli ellatasok

Feladatmutato:-

Teljesitménymutatd: eseti segélyezettek szama: (f0)
853335 Eseti pénzbeli gyermekvédelmi ellatdsok

Teladatmutato:-

Teljesitménymutatd: eseti segélyezettek szama: (f0)
923127 Ko6zmiivelddési konyvtari tevékenység

Feladatmutatd: 1.) Konyvtarak szdma 2.) beszerzett kotetek szama

7. A Kkoltségvetési szerv koltségvetésének végrehajtasara szolgal6 szamlaszamok:

Sz&dmlaszam Szémla neve

11735115-15354477-00000000 Koltségvetési elszadmolasi szamla

11735115-15354477-05120000 Allami hozzajarulasok szamla

11735115-15354477-09760000 Mérahalom Véaros Polgarmesteri Hivatal napvégi betét

11735115-15354477-00930000 Tarsadalmi 6sszefogassal megvaldsuld lebonyolitasi szamla

11735115-15354477-02440000 Epitményadé szamla

11735115-15354477-02510000 Telekadd szamla

11735115-15354477-02820000 Maganszemélyek kommunalis addja szamla

11735115-15354477-03090000 Tartdézkodasi id6é utani idegenforgalmi add szamla

11735115-15354477-03470000 Mérahalom Véros eljarasi illeték szamla

11735115-15354477-03540000 Mérahalom Varos ipariizési adé beszedési szamla

11735115-15354477-03610000 Birsag szamla

11735115-15354477-03780000 Késedelmi pétlék szamla

11735115-15354477-03920000 Mérahalom talajterhelési dij szamla

11735115-15354477-04400000 Mérahalom idegen bevételek szamla

11735115-15354477-06080000 Bérlakas értékesités lebonyolitasi szamla

11735115-15354477-06530000 Letéti szamla

11735115-15354477-08110000 Befizetett vizik6zm beruhdzas elszdmolési szamla

11735115-15354477-08590000 Addbeszedési szamla

11735115-15354477-08660000 Terméfold

11735115-15354477-08800000 Egyéb bevételek beszedési szamla

11735115-15354477-08970000 Gépjarmiadé beszedési szamla

11735115-15354477-10020009 Mérahalom Véaros Polgarmesteri Hivatal allami tamogatésos
bérlakas épitési elszamolasi szamla

11735115-15354477-10030008 Mérahalom Véaros Polgarmesteri Hivatal allami tamogatésos
bérlakas program elszamolasi szamla



11735115-15354477-10040007 Mérahalom Véaros Polgarmesteri Hivatal allami tamogatésos
bérlakas program- garzon elszamolési szamla

11735115-15354477-10080003 6db szocidlis bérlakas szamla

11735115-15354477-10140004 Mérahalom Polgarmesteri Hivatal "20 db bérlakas" szamla

8. Koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos kiilonleges eldirasok:
A koltségvetés tervezésének Osszehangoldsa, a végrehajtds szabdlyszertis€égének lebonyolitdsa a
Hivatal erre a célra elkiilonitett szervezeti egységének feladata. E feladat ellatdsa sordn

- Osszedllitja a kovetkezo évre vonatkozo koltségvetési koncepcio irdnyelveit

- elkésziti a Képviselo-testiilet elé terjesztendd anyagokat

- az elfogadott koncepcié alapjan, a Hivatal szakappardtusdnak bevondsaval Osszedllitja a

koltségvetési tervjavaslatot
- feliigyeli és biztositja a jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok szabdlyszerii felhasznaldsat
- Osszedllitja az id6kozi és az éves gazdalkodasrdl sz616 beszamold jelentéseket.

9. A pénziigyi-gazdasagi tevékenységet ellitdé személyek feladatkorét, munkakorének
meghatdrozasit jelen szabdlyzat fiiggelékét képezd munkakori leirdsok tartalmazzak.

10. A szervezeti és miikodési szabdlyzat fiiggelékét képezik az alabbi jegyzo6i hataskorbe tartozé
dokumentumok:
1. sz. fiiggelék: Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jaré6 munkakorok
2. sz. fiiggelék: Polgarmesteri Hivatal Koztisztviseloinek Kozszolgalati Szabélyzata
3. sz. fiiggelék: Polgarmesteri Hivatal Kozszolgalati Adatvédelmi Szabdlyzata
4. sz. fuggelék: Polgarmesteri Hivatal Informatikai Biztonsdgi ¢és Katasztrofavédelmi
Szabdlyzata
. sz. fiiggelék: Polgarmesteri Hivatal Adatkezelési szabalyzata
. sz. fiiggelék: Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Ugyrendje
. sz. fiiggelék: a Polgarmesteri Hivatalndl munkaviszonyban foglalkoztatott munkavallalok
munkarendjérdl, a munkavégzésiikkel Osszefiiggd egyes szabdlyokrol és egyes
juttatasairol szol6 fiiggelék
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