Ruzsai K6z6s (")nkorményzati Hivatal

a "Kozszolgalati tisztvisel6krél szolé" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Ruzsai K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Pusztamérgesi Kirendeltség

Pénziigyi, igazgatasi iigyintézé
munkakér bettltésére.
A kozszolgalati jogviszony id6tartama: hatarozatlan idejli kbzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidé
A munkavégzés helye: Csongrad megye, 6785 Pusztamérges, Moéra tér 2.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elGirasairél sz616 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakér betéltéje altal ellatandé feladatkorok:

1. SZAMU MELLEKLET: 14. Hatésagi feladatkér. 19, Pénzigyi és szamviteli
feladatkor 24. Koordinaciés feladatksr

Ellatandé feladatok cimszavakban:

Ado6zok és adétargyak nyilvantartasa, helyi adok kivetése, beszedése és kdnyvelése.
Adok maédjara behaijthatod kovetelések kezelése, ellenérzése.

Munkaligyi feladatok (Pusztamérges Kézségi Onkormanyzat alkalmazasaban allo
munkavallalék vonatkozasaban).

Palyazatokkal kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa.

Leltar- és készletnyilvantartas, beszerzések iranyitasa és feliigyelete.

A munkakérhéz tartozé fébb tevékenységi korok: Altalanos kézigazgatas.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatasokra a "Kézszolgalati
tisztvisel6k jogallasardl szolé" 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z) A jogallasra,
az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kézszolgalati tisztviseldkrél
jogallasardl szo6lé 2011. évi CXCIX. torveny és végrehajtasi rendeletei valamint a
vonatkozé 6nkormanyzati rendelet rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvoképesség,

Buntetlen elbélet,

Kézépiskola/gimnazium, A 29/2012. (N1.7.) Korm. rendelet alapjan a megjel6lit
feladatk6rokhoz szilkséges képesités. ,

Felhasznaléi szintt MS Office (irodai alkalmazasok),

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
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A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
> Féiskola, a 29/2012. (111.7.) Korm. rendelet alapjan a megjeléit feladatk6rékhoz
sziikséges képesitések. |
> Onkormanyzati vagy peénzigyi teriileten szerzett szakmai tapasztalat. -
Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,



> ECDL
> B kategorias jogositvany.
> Meérlegképes konyveldi képesites.
> Angol vagy német nyelvtudas (legalabb alapfoku).
A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
> A 45/2012. (11.20.) Korm. rendelet szerinti szakmai onéletrajz.
> Iskolai végzettséget, képesitést igazold bizonyitvanyok masolata.
> 3 honapnal nem régebbi hatosagi erkolcsi bizonyitvany/Hianyaban: igazolas
annak igénylésérd| és blntetdjogi nyilatkozat.
> Hozzajarulé nyilatkozat a palyazati anyagban foglalt személyes adatoknak a
palyazati eljarassal 6sszefiiggd kezelésehez.
A munkakér betdlthetéségének idépontja: A munkakér legkorabban 2019. majus
6. napjatol tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. aprilis 10.
A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Fédi Anita nyujt a 06-62 585-
511 -es telefonszamon, vagy e-mailben: jegyzo.kozoshivatal@ruzsa.hu
A palyazatok benyujtasanak moédja:
> Postai uton, a palyazatnak a Ruzsai K6z6s Onkormanyzati Hivatal cimére
torténd megkuldésével (6786 Ruzsa, Alkotmany tér 2.). Kérjuk a boritékon
feltuntetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositd  szamot:
RU/1319/2019., valamint a munkakér megnevezését. Pénziigyi, igazgatasi
ligyintézé.
> Személyesen: Fédi Anita, Csongrad megye, 6786 Ruzsa, Alkotmany tér 2.
A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:
A formai és tartalmi feltételeknek megfeleld palyazati anyagok attekintését kovetden,
mérlegelve azok tartalmat - a polgarmester egyetértésével - a jegyzd hoz dontest. A
palyazatok elbiralasat kovetoen haladéktalanul, de legkésébb 5 napon beldl
értesitésre keriil a nyertes palyazo.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. aprilis 15.
A palyazati kiiras tovabbi kdzzétételének helye, ideje:
» Ruzsai Kozos Onkormanyzati Hivatal hirdetétablai. — 2019. marcius 26.
» Ruzsa kdzség honlapja (www.ruzsa.hu) - 2019. marcius 28.
> Pusztamérges kbzség honlapja (www.pusztamerges.hu) - 2019.
marcius 28.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2019. marcius 30.

Ruzsa, 2019. marcius 26. ~ -
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Fédi Anita
jegyz6



