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SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol sz616 2011, évi CXIL
torvény (tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrol sz616
torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés
alapjan Ottémés Kozségi Onkormdnyzamal a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovabba a kételezéen kézzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendje az al4bbiakban keriil meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja
A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kdzérdekd adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabilyzat hatdlya ]
E szabilyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Onkorményzat

— kezelésében 1évé kozérdekili adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
kozalkalmazottainak, — munkavdllaléinak  kdzérdekbol nyilvdnos  adata
(tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) igénylésénél, tovabba

— hatdskére és illetékessége szerint kezelésében 4ll6 kozérdeki adatok
kozzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések
E szabalyzat alkalmaz4sa soran:

1. érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy —
kdzvetlenill vagy kdzvetve — azonosithaté természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilénésen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossagra jellemzé ismert — valamint az abbél
levonhato, az érintettre vonatkozd kovetkeztetés.

3. kozérdekii adat: az 4llami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint
jogszabdlyban meghatérozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladaténak ellatisaval
osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
médon vagy formaban régzitett informécié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
modjatdl, ondllo vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre,
illet€kességre,  szervezeti  felépitésre, szakmai tevékenységre,  annak
eredmenyességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést
szabalyoz6 jogszabélyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkététt szerzédésekre
vonatkozd adat.
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4. kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdeki adat fogalma al4d nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvdnossigra hozataldt, megismerhet§ségét vagy
hozzaférhetové tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli.

5. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkézt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljardsto] fliggetleniil az adaton végzett barmely
mivelet vagy a milveletek Osszessége, igy kiillondsen gylijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tirolasa, megvaltoztatasa, felhasznéldsa, lekérdezése, tovébbitasa,
nyilvanossagra hozatala, dsszehangolésa vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznaldsdnak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasira
alkalmas fizikai jellemzOk (pl. ujj- vagy tenyérmyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése;

7. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhet6vé tétele.
8. adatallominy: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel,
az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval;

10. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a
jogszabdly alapjan kotott szerz6dést is — adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekil adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az
adat keletkezett.

12. adatkdzld: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi
kézzé az adatot — az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi.
4. A kozérdekii adatok megismerésének dltalanos szabdlyai
Az Onkormanyzatnél lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekit adatot és
kozérdekbdl nyilvénos adatot — az Info térvényben meghatarozott kivételekkel — erre

irAnyulé igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekl adatok megismerésének 4ltalanos szabalyait az Info tv. 26. — 27. §-a
rogziti.



5. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbél nyilvinos adatok megismerésére
iranyuld igény (toviabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benytjtasa:
Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjan a kozérdekil, valamint a kozérdekbél nyilvanos
adat megismerése irdnt
— szoban,
— {irasban vagy
- elektronikus Gton
barki igényt nyujthat be.
Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kdzérdekbsl nyilvanos adatok

megismerésére a kozérdeki adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtasanak helye és modja
5.2.1. Szobeli igények benyijtisa

a.) személyesen: Hivatalban, 6784 Ottomds, Fé u 12., tigyfélfogadasi idében.
b.) telefonon a kovetkezé telefonszamokon:
62/589 015

5.2.2. Irdsbeli igények benyujtisa

a.) személyesen: Hivatalban, 6784 Ottémos, F6 u 12. tigyfélfogadasi idSben.
benyujtva,

b.) postai titon: Ottdmds Kozségi fjnkonnényzatnak, 6784 Ottomos, F6 u 12. cimzett
levélben,

c.) elektronikus tton: a hivatal@ottomos.hu e-mail cimre kiildétt levélben,

d.) faxon: a 62/589 015 faxszdmon tdrténhet.

Az igényl6 kozérdekil adat, kozérdekbdl nyilvénos adat megismerésére vonatkozd
irasbeli igényét benyujthatja
— az altala irt igénylési formaban, vagy
— Onkorményzat éltal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1.
melléklet)

5.3. A benyiijtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérol jegyz6 gondoskodik.



5.3.2. A szoban el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.¢6.

5.3.7.

— azigényld szoban kéri a vélaszt, illetve az szdmara kielégito,

— az igényelt adat a Onkormanyzat honlapjan (www.pusztamerges.hu) vagy
mas modon jogszerlien mar nyilvanossagra kertilt,

~ az igényelt adat a Onkormanyzat munkatirsainak nevére, beosztasara,
hivatali elérhetdségére vonatkozik,

— az igény az Onkorméanyzat eljardsira, hataskdrére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo éltalanos tajékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a széban eldterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az
igénylésrdl feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tdjékoztatni kell arrol, hogy
igényének teljesitésére irdsban keriil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekll adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére
iranyuld igényekkel kapcsolatos hivasokat a jegyz6hoz kell kapesolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellato szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld
altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithet6 az
adatot tartalmazoé nyilvanos forras megjelolésével is.

A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyul6 igénynek a
tudomasra jutast kdveto — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy
annak kozérthet forméban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagaddsarél, annak indokaival, valamint az igénylst e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekrdl vald tajékoztatassal egylitt, 8
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6ét. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igényl6t arrol, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — bir6saghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitasok indokairol az adatkezeld
nyilvantartast vezet, €s az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartas vezetése €s a tajékoztatd hataridére torténd elkiildése: igazgatasi
ligyintéz0 feladatat képezi.

A kozérdeki adat, k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhat6 meg azért, mert a nem magyar nyelvli igényl6 az igényét
anyanyelvén vagy az altal értett més nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazo dokumentumokrél vagy dokumentumrészrdl, annak tdrolési
modjatdl figgetlentl az igényld mdasolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot
taroljak.



5.3.8. A masolat készitéséért —figyelemmel a kozérdekii adat irénti igény teljesitéséért
megdllapithaté koltségtérités mértékérdl szélé 301/2016. (IX.30.) Korm.
rendeletben  foglaltakra — szamviteli politika részeként elkészitett
onkoltségszamitis rendjére vonatkozé szabalyzatban foglaltak szerint
kéltségtéritést allapitunk meg, melynek osszegérél az igénylét az igény
teljesitését megel6zden tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszeriisitett szamla) kibocsatasa
pénziigyi, igazgatasi ligyintézd feladata.

5.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényld6 masolatot

igényelt, jelentds terjedelmi, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetdé 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelm{, tovabbi a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényld lehet6ségeirdl az igénylét az igény kézhezvételét kovets 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

5.3.10. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd

adatot tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

5.3.11. A kozérdekti adatigénylésre adott vilasz kiadményozasara jegyzé jogosult.

6. Adatvédelmi elbirasok

6.1.

6.2.

Az Onkorményzat altal kozzétett adatok megismerését regisztraciéhoz,
személyazonosité adatok kozléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan kozzétett
kozérdekl adatokhoz t6rténd hozzaférés biztositasihoz szemé€lyes adat csak annyiban
kezelheté, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil szlikséges; a személyes
adatokat ezt kvetSen haladéktalanul torélni kell.

Igénylés alapjan torténé adatszolgaltatds esetén az adatigényl személyazonositd
adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetleg a koltségek megfizetését kovetden az igénylé személyes
adatait haladéktalanul torélni kell.

7. A kizérdekii adatok kozzétételének rendje

7.1.

A kozfeladatot ellato szerv a feladatkdrébe tartozé ligyekben - igy kiilénésen az allami
és Onkormanyzati koltségvetésre és annak veégrehajtdsdra, az allami és 6nkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzOdésekre, a
piaci szereplok, a maganszervezetek és szemelyek részére kiilonleges vagy
kizar6lagos jogok biztositasira vonatkozéan - koteles eldsegiteni és biztositani a
kézvélemény pontos és gyors tajékoztatdsat.
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1.3

7.4.

1.5;

Az Info tv. alapjan kotelezOen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis forméban, béarki szdméra, személyazonositas nélkiil, korldtozastol mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kiméasolhaté modon, a
betekintés, a letoltes, a nyomtatas, a kimdasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabol
is dijmentesen kell hozzaférhetdveé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

Az Info tv. 37.§ szerinti kbzzétételi listdkon meghatarozott adatait a kdzfeladatot
ellatd szerv sgjat homnlapjan — ha a torvény masként nem rendelkezik — a tv. 1.
melléklete szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kdzzétételérol,
az adatkozl6nek valé megkiildéséro]l az adatok frissitéséért felelds igazgatasi
ligyintézo, a jegyz6 jovahagyasat kévetben gondoskodik.

Az adatkz16 az Onkormanyzat foglalkoztatasaban 4116 IKSZT munkatars.

Az Info tv. 37. §-ban meghatirozott altalanos kozzétételi lista a szabilyzat 2.
mellékletét képezi.

Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv.
vagy mas jogszabdly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprdl nem tavolithatok el. A
szerv megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

8. Zaro rendelkezés

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabbi a

kotelezden kozzéteendd adatok nyilvinossigra hozataldnak rendjérél sz6lo szabalyzat

2019. janudr 1. napjan lép hatalyba,
ezzel egy idében a korabban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot modositani kell

a.) olyan jogszabélyi el6irds véltozdsa esetén, amely érinti a hatdlyos szabalyzat
eldirasait, valamint

b.) ha a koltségvetési szerv sajatossagai, miikodésének valtozasa alapjan indokoltta
valt.

A médositasokat az ok felmertilésétdl szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A modositasok elvégzéséért a jegyzo felel0s.

Ottémos, 2019. december 21.

Erdélyi-Nagy Rendta
aljegyzé

dr. Dobo Istvan
polgarmester
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................................... 1. melléklet
Koltségvetési szery

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekl adat meghatdrozésa, leirdsa:

..............................................................................................................
..............................................................................................................
..............................................................................................................

A kozérdeki adat igénylésével kapesolatos egyéb informaciok: (O-ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)
A kozérdekt adatokat
[ személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
[ személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és mésolatot is kérek,
[J csak masolat form4jaban igénylem és a mésolat

[ papir alapt legyen

L szadmitogépes adathordozé legyen

L floppy legyen

L1 CD legyen

[] PenDrive legyen (kérelmezd 4ltal biztositott)

[] elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozé esetén)

L] személyesen kivanom atvenni
[ postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idépontja: ...........oooviiiiiiiiiaeaan,
b) Adatkdzlés idSpontja: ......ooiiiiiiiiii e,
c) Adat elokészité megnevezése: ..........c.oeveeinnnn..
d) A felmeriilt kGItség OSSZEEE: «..vvvvivnvineineeeenannnn.
e) Elutasitds esetén az elutasitds oka: .............c.ovieneeeieeeeieeiee s

.....................................................................................................

.....................................................................................................
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1. melléklet a 2011. évi CXII. torvenyhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

szervének, hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés
elbirdlasara jogosult szervnek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi
ellendrzést gyakorlé szervnek az 1. pontban
meghatirozott adatai

kovetben azonnal

Adat Frissités Megbrzés

1. A kozfeladatot ellatéd szerv hivatalos neve, székhelye, | A viltozasokat Az el6z6 allapot
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus kovetden azonnal torlendd
levélcime, honlapja, tigyfélszolgalatinak elérhetdségei

2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése A valtozasokat Az el6z6 dllapot
szervezeti egységek megjel6lésével, az egyes kdvetben azonnal torlendd
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes A véltozasokat Az el6zb éllapot
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, kovetben azonnal torlendd
elérhetbsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

4. A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapesolati vezeté | A véltozdsokat Az el6z6 allapot
neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, kévetben azonnal térlendd
elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, Gsszetétele, | A valtozasokat Az el6z6 allapot
tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége kovetden azonnal torlendd

6. A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete A valtozasokat Az eldz6 allapot 1 évig
vagy ellenérzése alatt allo, vagy alarendeltségében kovetden azonnal archivumban tartasdval
miik6d6 mas kozfeladatot ellatd szervek megnevezése,
és 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellatd szerv tdbbségi tulajdonaban A valtozasokat Az el6z6 éllapot 1 évig
allo, illetve részvételével mikodéd gazdalkodd kovetden azonnal archivumban tartisaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- ¢és telefaxszdma, elektronikus levélcime),
tevékenységi kire, képviseltjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

8. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat Az el6z6 éllapot 1 évig
kizalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége (postai |kovetden azonnal archivumban tartésdval
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapito okirata, kezeld szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségvetési | A véltozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
szerv neve, szé€khelye, a koltségvetési szervet alapitd | kovetben azonnal archivumban tartasaval
jogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapitd
hatarozat, a kdltségvetési szerv alapitd okirata,
vezetbje, honlapjdnak elérhetdsége, miikodési
engedélye

10. A kozfeladatot ellatéd szerv altal alapitott lapok neve, | A valtozdsokat Az eléz0 allapot 1 évig
a szerkesztOség és kiad6 neve és cime, valamint a kovetben azonnal archivumban tartasdval
foszerkeszt6 neve

11. | A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliligyeleti | A valtozasokat Az eldzb éllapot 1 évig

archivumban tartasaval
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II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozd
alapvetd jogszabélyok, kizjogi szervezetszabdlyozo
eszkozok, valamint a szervezeti és miikodési
szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatdlyos és teljes szovege

A véltozdsokat
kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatardl, tevékenységérél
52016 tdjékoztatd magyar és angol nyelven

A viltozisokat
kévetben azonnal

Az eldz6 éllapot térlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente Az el6z0 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval
Allamigazgatasi, Onkormdnyzati, és egyéb hatésagi A vaéltozasokat Az el6z6 allapot torlendd

tigyekben tigyfajtanként és eljdrastipusonként a
hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasénak atruhdzisa esetén a ténylegesen eljard
szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
tigyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatisi szolgaltatasi dijak)
meghatédrozasa, alapveté eljarasi szabalyok, az eljarast
megindité irat benyvjtasanak modja (helye, ideje),
igyfélfogadas ideje, az Gigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az iigyek intézését
segitd utmutatdk, az ligymenetre vonatkozé
thjékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt letolthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, idépontfoglalas, az ligytipusokhoz
kapcsolédo jogszabélyok jegyzéke, tajékoztatas az
ugyfelet megilletd jogokrdl és az tgyfelet terhels
kotelezettségekrdl

kovetben azonnal

A kézfeladatot ellaté szerv éltal nydjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kzszolgaltatisok
igénybevételének rendje, a kizszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A véltozésokat
kdvetden azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai (név,
formétum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama,
az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdéives
adatfelvétel esetén a kitdltend6 kérddiv), az
adatvédelmi nyilvantartdsba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonosito
adatai; a kdzfeladatot ellato szerv 4ltal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

A véltozéasokat
kévetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak
cime, témaéja, a hozzaférés modja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a kiltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, az
allampolgdri kozremiksdés (véleményezés) médja,
eljarési szabdlyai, a testiileti szerv iiléseinek helye,
ideje, tovabba nyilvanossaga, déntései, iilésének
Jjegyzdkonyvel, illetve dsszefoglaldi; a testilleti szerv

szavazasanak adatai, ha ezt jogszabdly nem korlatozza

A véltozédsokat
kiévetden azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval
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kézadatok tijrahasznositasarol szolo térvény szerint
kotott kizarolagos jogot biztosité megéllapodasok
szerz6do feleinek megjeldlése, a kizardlagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek megjel6lése

mapon beliil

9. A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek | Torvény eltérd Az eléz0 allapot 1 évig
és kapcsolddo dokumentumok; a helyi dnkorményzat | rendelkezése archivumban tartdsaval
képviseld-testiiletének nyilvanos tlésére benyijtott hidnyéban a
eloterjesztések a benyijtds idopontjatél benytijtas idépontjat

kdvetden azonnal

10. | A kozfeladatot ellatéd szerv altal kdzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartdsaval

11. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z0 allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasdval

12. | Akozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrol szolo | Az el6zd allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartisdval
ellendrzések nyilvanos megéllapitdsai megismerését

kévetben
haladéktalanul

13. A kdzérdekill adatok megismerésére irdnyuld igények | Negyedévente Az eldz6 allapot torlendd
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység
neve, elérhetésége, s ahol kijelolésre keriil, az
adatvédelmi felelds, vagy az informacids jogokkal
foglalkozo6 személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az el6zd allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapulé statisztikai archivumban tartasival
adatgyiijtés eredményei, idébeli véltozasuk

15. | A kozérdekil adatokkal kapcsolatos kitelezd Negyedévente Az elézo allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé archivumban tartédsaval
adatai

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositdséra irdnyulo Negyedévente Az el6z6 éllapot 1 évig
szerzbdések listdja, amelyekben a kozfeladatot ellato archivumban tartisaval
szerv az egyik szerz6dd fél

17. | Akozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo A viltozasokat Az el6zb allapot 1 évig
kozérdekl adatok felhasznalasara, hasznositdsara kovetben azonnal archivumban tartasaval
vonatkozo altalanos szerzodési feltételek

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonds és A valtozasokat Az el6z6 llapot torlendd
egyedi kdzzétételi lista kdvetéen azonnal

19. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a A valtozast kovetd | Az el6z0 allapot 1 évig
kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény szerint 15 napon beliil archivumban tartasaval
ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis kbzadatok
listija a rendelkezésre 4ll6 formatumok
megjeltlésével, valamint a kozfeladatot ellatd szerv
kezelésében levd,

a kozadatok vijrahasznositasarél sz616 térvény szerint
ujrahasznosithato kdzadat tipusokrél valé tajékoztatas,
a rendelkezésre all6 formatumok megjeltlésével

20. |a 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kozadatok  |A valtozéast kovets 15 | Az el6zé éllapot torlendd
Ujrahasznositdsdra vonatkozo altaldnos szerzédési napon beliil
feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata

21. |a 19. sor szerinti kézadatok wjrahasznositas céljabol  |A valtozast kovetd 15 |Az el6zé allapot torlendd
torténd rendelkezésre bocsatasért fizetendd dijak mapon beliil
altalanos jegyzéke

22. | A kézadatok ujrahasznositasardl szolo torvény szerinti |A valtozast kivetd 15 |Az el6z6 allapot torlendd
jogorvoslati tjékoztatds napon beliil

23. | A kozfeladatot ellatd szerv altal megkdtott, a A valtozast kovetd 15 |Az el6zd allapot torlendd
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24.

A kdzfeladatot ellaté szerv altal megkdtott, a
koézadatok jrahasznositasardl sz6l6 térvény szerint a
kulturalis kozadatok digitalizalasra kizarélagos jogot
biztosité megéllapodasok szivege.

valtozast kbvetd 15
mapon beliil

Az el6z0 allapot torlendd

25.

A kézadatok vijrahasznositasardl szol6 torvény szerinti
azon jogszabaly, kézjogi szervezetszabalyozé eszkoz,
kézszolgaltatdsi szerz6dés vagy mas kotelezd erdvel
biré dokumentum (vagy annak elérhetéségére mutatd
hivatkozas) , amely az Gjrahasznositis céljabol
rendelkezésre bocsathato kizadat gyfijtésével,
eléallitasaval, feldolgozasdval és terjesztésével
osszefliggd koltségek jelentds részének sajat
bevételbdl vals fedezését irja eld a kizfeladatot ellato
szerv részére

A valtozast kovetd 15
mapon beliil

Az el6z6 allapot térlendd

III. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Meg0rzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszdmoldja vagy éves
koltségvetés beszdmoldja

A valtozasokat
kovetben azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kdézfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint kdltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatisok fajtija
és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv ltal nydjtott, az
allamhaztartasrédl szd16 térvény szerinti
koltségvetési timogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, dsszegére, tovabba a
tamogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a kozzététel elStt a
koltségvetési timogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovet hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig
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Az dllamhaztartas pénzeszkozei felhasznéldsaval,
az dllamhaztartashoz tartozé vagyonnal térténd
gazdalkodassal dsszefliggd, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghaladé értékdi drubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositsra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog dtadésara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozé szerzodések
megnevezese (tipusa), targya, a szerz6dést kot
felek neve, a szerz0dés értéke, hatarozott idére
kotott szerzddés esetében annak idStartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
és biztonséagi célil beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a kdzbeszerzésekrl
sz616 2015, évi CXLIIIL térvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerzédések adatai
kivételével.

A szerzddés értéke alatt a szerzodés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe venni.
Az idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy évre
szamitott Gsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
k6tott azonos targyu szerzodések értékét egybe
kell szamitani

A déntés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

A koncessziordl sz410 térvényben meghatarozott
nyilvénos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiillondsen egyesiilet tAmogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-
képviseleti szervei szamdra, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocidlis és
sporttevékenységet segit® szervezet tAmogatasara,
alapitvanyok éltal ellatott feladatokkal dsszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmillio forintot meghaladé
kifizetések

Negyedévente

A kiildn jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Az Eurdpai Unid tdmogatasaval megvaldsulod
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd
szerzbdések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasdval

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, dsszegzés
az ajanlatok elbiralasardl, a megkdotott
szerz@désekrol)

Negyedévente

Legalébb 1 évig
archivumban tartdsaval
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

Ottomos Kozségi Onkormanyzat 2019. janudr 1-tél hatalyos ,Kozérdekii adatok
megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének, tovdbba a kitelezéen kozzéteendd
adatok nyilvinossigra hozatalinak rendjérél szélé szabilyzat”-iban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkédm sordn koteles
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